Consoércio Intermunicipal de Saiide do Médio Paranapanema

CISMEPAR
COMBRGMISSD COM A SAUDE BUBLICA

INSTRUCAO NORMATIVA — N° 03/2019

“Dispde sobre normas e procedimentos para
geracido e divulgacdo dos demonstrativos da
Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF”.

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO MEDIO
PARANAPANEMA, no uso de suas atribui¢des legais contidas no item XI da Clausula
39, do Contrato de Consorcio Publico,

Resolve:
CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art.1°. Esta Instru¢io Normativa tem como finalidade estabelecer os
procedimentos e normas a serem adotados quando da geragdo e publicacdo dos
demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF — Lei Complementar 101/2000
e Portaria n® 274/2016 da Secretaria do Tesouro Nacional.

CAPITULO II - DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange em especial a Diretoria Contébil, a Unidade de Controle
Interno e Assessoria Executiva do CISMEPAR.

CAPITULO III - DOS CONCEITOS

Art.3°. Manual de Demonstrativos Fiscais: Documento em forma de manual
publicado pela Secretaria do Tesouro nacional para estabelecer regras de harmonizacao
a serem observadas, de forma permanente, pela Administracdo Publica para a
elaboracdo do Anexo de Riscos Fiscais (ARF), do Anexo de Metas Fiscais (AMF), do
Relatério Resumido da Execu¢do Orcamentaria (RREO) e do Relatério de Gestao Fiscal
(RGF), e define orientagdes metodoldgicas, consoante os parametros definidos pela Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, intitulada Lei de Responsabilidade Fiscal
- LRF.

Art.4°. Agenda de Obrigagdes: Calendario anual emitido por meio de
instrucdo normativa do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE-PR, que
estabelece prazos para envio de informacgdes da gestdo dos entes jurisdicionados ao
TCE, cujo descumprimento dos prazos acarretam em multas administrativas e
suspensdo da certiddo liberatoria.

Art.5°. Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéiria: O Relatorio
Resumido da Execugdo Orcamentaria — RREO ¢é exigido pela Constituicdo da Reptiblica
Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988, que estabelece em seu artigo 165, paragrafo
3°, que o Poder Executivo o publicara, até trinta dias apds o encerramento de cada bimestre.

Art.6°. Balanco Orcamentirio: O Balanco Orgamentdrio apresentara as
receitas, detalhadas por categoria econdmica, origem e espécie (destacando as receitas intra-
or¢amentarias), especificando a previsdo inicial, a previsdo atualizada para o exercicio, a
receita realizada no bimestre, a realizada até o bimestre e o saldo a realizar; bem como as
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despesas, por categoria econdmica e grupo de natureza da despesa (destacando as despesas
intra-orcamentarias), discriminando a dotagdo inicial, a dotacdo atualizada para o exercicio,
as despesas empenhadas no bimestre e até o bimestre, as despesas liquidadas no bimestre e
até o bimestre, os respectivos saldos e a inscri¢do em restos a pagar nio processados.

Art.7°. Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fun¢do e Subfungio:
O Demonstrativo informa os valores das despesas publicas (dotag@o inicial, dotagdo
atualizada, despesas empenhadas, despesas liquidadas, saldo a liquidar e inscri¢do em restos
a pagar ndo processados), discriminadas por fungdo/subfuncio. Este demonstrativo devera
conter cada funcdo, detalhada por subfuncdes, cuja combinacdo pode ser tipica, que
representa subfuncdes diretamente ligadas a funcio, e atipicas, quando a subfun¢do de uma
determinada fung¢ao € utilizada por outra.

Art.8°. Relatério de Gestdo Fiscal: A Lei Complementar n° 101, de 4 de maio
de 2000, também conhecida como Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, que estabelece
normas de financgas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal, dispde que ao
final de cada quadrimestre os titulares de Poderes e 6rgdos emitirdo Relatério de Gestao
Fiscal.

Art.9°. Demonstrativo da Despesa com Pessoal: O Demonstrativo devera
conter valores da despesa com pessoal do consdrcio executada nos tltimos 12 (doze)
meses, com informacgdes sobre a despesa bruta com pessoal (contrato de rateio),
despesas ndao computadas (contrato de rateio) (§ 1° do art. 19 da LRF), despesa com
pessoal (recursos proprios), despesa total com pessoal, despesa bruta com pessoal por
ente consorciado, valor transferido por contrato de rateio e valor executado.

Art.10. Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos Pagar: €
parte integrante do Relatério de Gestdo Fiscal e visa a dar transparéncia ao equilibrio
entre a geracio de obrigacdes de despesa e a disponibilidade de caixa. Devera ser
elaborado somente no tltimo quadrimestre do exercicio e publicado até o dia 30 do més
subsequente ao exercicio de referencia.

CAPITULO IV — DA BASE LEGAL

Art.11. Os fundamentos juridicos para implantacdo desta instrugdo
normativa baseiam-se nos seguintes regulamentos:

I- Artigos n° 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal;

II-  Artigo 13 da Resolug@o n° 095/2011 (Resolugdo que dispde sobre
o Sistema de Controle Interno do Consoércio);

IIl - Artigo 54 da Lei complementar n°101/2000;

IV - Manual de Demonstrativos Fiscais — STN;

V - Instru¢do Normativa n° 56/2011 — TCE-PR;

VI - Instru¢do Normativa n° 89/2013 — TCE-PR, e;

VII - Portaria n°® 274/2016 — STN;

CAPITULO V — DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art.11. Compete ao Contador responsavel pela entidade:
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I- gerar os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal em
conformidade com as normas contabeis aplicadas ao setor publico e estrutura pré-
determinada no Manual de Demonstrativos Fiscais da STN;

II - manter-se atualizado quanto as adequagdes da estrutura dos
demonstrativos fiscais publicados pela Secretaria do Tesouro Nacional;

IIl - assinar os demonstrativos da LRF, indicando seu nome e registro
no conselho de classe;

IV - encaminhar os demonstrativos da LRF para Unidade de Controle
Interno dentro dos prazos estabelecidos nessa Instru¢do normativa sob pena de
responsabilizacdo administrativa;

V - encaminhar as informagdes para consolidagdo nos demonstrativos
dos entes consorciados dentro dos prazos legais estabelecidos pela STN e nessa
instrugio;

VI - realizar a baixa da agenda de obrigacdes referente aos relatorios
da LRF no site do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

VII - manter arquivo fisico dos demonstrativos e digital de suas
respectivas publicacdes.

Art.12. Compete a Unidade de Controle Interno:

I- assinar os demonstrativos da LRF em conjunto com o Presidente,
Diretor Executivo e Contador da entidade;
II - verificar se os demonstrativos estio em conformidade com a

estrutura definida para apresentacdo dos consorcios publicos conforme estabelecido pela
STN;

III - verificar se os demonstrativos estdo sendo publicados dentro dos
prazos estabelecidos na Lei complementar n° 101/2000 e prazos do Tribunal de Contas
do Estado do Parand — TCE-PR;

IV - verificar se as informacgdes necessarias para consolida¢cdo nos
demonstrativos dos entes consorciados estio sendo enviadas dentro dos prazos
estabelecidos pela STN;

V - verificar o cumprimento desta Instru¢cdo Normativa;

VI- manter cépia do arquivo fisico e digital dos demonstrativos e de
suas respectivas publicacdes;

Paragrafo tinico. Caso identifique alguma nao conformidade, Unidade de
Controle Interno deverd formular recomendagdo de solu¢do para saneamento das
mesmas.

Art.13. Compete ao Presidente e ao Diretor Executivo, assinar os
demonstrativos fiscais em conjunto com o Contador e Controlador Interno;

Art.14. Compete a Assessoria Executiva:

I- realizar a publicagio dos relatérios dentro dos prazos
estabelecidos na Lei complementar n° 101/2000 e prazos do Tribunal de Contas do
Estado do Parana — TCE-PR;
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II - providenciar a coleta das assinaturas do Presidente e do Diretor
Executivo;

IIT - encaminhar os arquivos da publicac¢do ao Contador.
CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS
Secdo I — Dos Relatorios Resumidos da Execu¢io Orcamentaria

Art.15. Para fins de transparéncia na gestdo orcamentdria, o consorcio
publico devera dar ampla divulgacdo, inclusive em meio eletronico de acesso publico,
aos seguintes Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentéria - RREO:

I - Balan¢o Or¢amentario;
IT - Demonstrativo da Execug@o das Despesas por Func¢io e Subfuncao.

§1 °. Os RREO deverdo ser gerados e publicados até o dia 30 (trinta) do més
subsequente ao encerramento do bimestre de referéncia.

§2°. Para cumprimento do prazo mencionado no paragrafo anterior, a
Diretoria Contébil, devera gerar os relatérios em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela secretaria do tesouro nacional e encaminhé-los a UCI até o 10° dia do
més subsequente ao encerramento do bimestre de referéncia.

I - deverdo constar nos relatorios:
a) campo para assinatura do Contador responsével, inclusive
com o numero do conselho de classe;
b) campo para assinatura do Presidente do Consorcio;
¢) campo para assinatura do Diretor Executivo;
d) campo para assinatura do Controlador Interno.
I -  Os relatérios deverdo ser protocolados no sistema informatizado
conforme tipo e assunto definidos para tal finalidade e anexados em arquivos formato
“.pdf”.

Sec¢do II — Dos Relatorios de Gestiao Fiscal

Art.16. Para fins de transparéncia na gestdo fiscal, o consorcio publico
devera dar ampla divulgacdo, inclusive em meio eletronico de acesso publico, aos
seguintes Relatorios de Gestao Fiscal - RGF:

I- Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

II- Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e Restos a Pagar.

§ 1° O Demonstrativo da despesa com pessoal deverd ser gerado e publicado
conforme a seguinte regra;

I- para atendimento da demanda dos entes consorciados com
populagdo superior a 50.000 (cinquenta mil) habitantes o Demonstrativo da Despesa
com Pessoal deverd ser gerado e publicado até o dia 30 (trinta) subsequente ao
quadrimestre de referéncia;

Il- para atendimento da demanda dos entes consorciados com
populagdo inferior a 50.000 (cinquenta mil) habitantes, o Demonstrativo da Despesa
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com Pessoal dever ser gerado e publicado até o dia 30 (trinta) subsequente ao semestre
de referéncia;

§ 2° O Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e Restos a Pagar, deverd
ser gerado e publicado até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao encerramento do
exercicio financeiro.

§ 3° Para atendimento dos prazos mencionados nos paragrafos 1° e 2° a
Diretoria Contabil devera gerar os RGF’s, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela secretaria do tesouro nacional e pela instrugdo normativa n° 56/2011
do TCE-PR e encaminhé-los a UCI até o 10° dia do més subsequente ao encerramento
do quadrimestre/semestre/exercicio de referéncia.

Art.17. Nos demonstrativos mencionados nos incisos 1 e II do caput
deverdo:

I - constar:
a) campo para assinatura do Contador responsdvel, inclusive
com o numero do conselho de classe;
b) campo para assinatura do Presidente do Consorcio;
¢) campo para assinatura do Diretor Executivo;
d) campo para assinatura do Controlador Interno.
II- ser protocolados no sistema informatizado conforme tipo e
assunto definidos para tal finalidade e anexados em arquivos formato pdf.
§ 4° Quando os relatérios ndo forem gerados de forma automatizada pelo
sistema contabil, a Diretoria contabil devera encaminhar a UCI junto aos RGF os
relatorios de base de calculo utilizados na elaboracao.

Secao II1 — Das assinaturas e publica¢ido

Art.18. Unidade de Controle Interno devera avaliar a conformidade dos
relatérios com os padrdes estabelecidos pela STN e apds avaliar os relatorios devera
imprimir, assinar e encaminhar para Assessoria Executiva do CISMEPAR;

§1°. Tendo a UCI verificado alguma ndo conformidade nos relatorios, os
mesmos serdo apontados e os relatérios serdo devolvidos para corre¢do da Diretoria
Contébil.

§2°. Os relatérios deverdo ser encaminhados a Assessoria Executiva até o
dia 27 do més de publicagio, levando em considera¢do que arquivos enviados ap0s as
12h00 serdo publicados na data subsequente.

Art.19. A Assessoria Executiva deverd realizar a coleta das assinaturas do
Diretor Executivo e do Presidente e publicar os relatorios no diario oficial eletronico do
consércio, observando os prazos legais mencionados no paragrafo 1° do artigo 15
(quinze) e paragrafos 1° e 2° do artigo 16 (dezesseis) dessa instrugéo.

§1°. Os relatorios deverdo ser publicados sem as rubricas dos assinantes
mantendo-se apenas o contetido dos relatdrios e os campos para assinatura.

Travessa Goidnia, 152, Centro. Londrina — PR. CEP: 86020-170
Fone: (43) 3371-0800 — Fax: (43) 3371-0840
www.cismepar.org.br



Consorcio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema

CISMEPAR
CoMPRMISSO COM

A sADE PUBGCR

§2°. Nos relatérios impressos serd inserido carimbo com os dados da
publicacio dos relatérios, contendo:

I - data de publicacdo;
II - nimero da edicéo e;
IIT - péaginas onde foram publicados.

Art.20. A Assessoria Executiva deverd encaminhar a Unidade de Controle
Interno o arquivo digital da publicacdo e uma copia digitalizada do relatério assinado e
carimbado.

Art.21. A Assessoria Executiva devera encaminhar os relatorios assinados e
0 arquivo digital da publicacio para a Diretoria Contébil, dentro dos prazos
mencionados no Art.19, para que a Diretoria Contébil realize a baixa na agenda de
obrigagdes do TCE-PR.

Secdo IV — Da Declaragao de Publicacio ao TCE-PR

Art.22. A Diretoria Contabil devera realizar a Declarag¢do de publicagio dos
relatorios da LRF no sistema SIM/AM conforme prazos estabelecidos na instrugio
normativa do TCE-PR que define a agenda de obrigagdes anual.

Se¢do V — Do fornecimento de informacdes para consolida¢io nos demonstrativos
dos entes consorciados

Art.23. A Diretoria Contabil encaminhara aos Poderes Executivos de cada
ente da Federacdao consorciado as informacdes necessarias a elaboracdo dos
demonstrativos referidos nos artigos nono e 10 (dez) até quinze dias apés o
encerramento do periodo de referéncia, salvo prazo diverso estabelecido por legislagdo
especifica de cada ente consorciado.

Paragrafo tnico. O detalhamento referente a execucdo da despesa
orcamentéria utilizado pelos consoércios publicos e enviado aos entes da Federacgdo
consorciados devera ser discriminado, no minimo, por categoria econdmica, grupo de
natureza de despesa, modalidade de aplicacdo, elemento da despesa, fun¢do, subfun¢ado
e fonte/destinacdo de recursos.

CAPITULO VII - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art.24. A Diretoria Contdbil sempre que possivel devera utilizar de
sistemas informatizados de gerenciamento contdbil para geragdo automatizada dos
relatérios da LRF, visando a redu¢io de erros, e maior integridade da informacao.

Paragrafo unico. A falta de sistemas informatizados para geracdo
automatizada dos relatorios ndo exime a responsabilidade do cumprimento dos prazos
legais e dos prazos estabelecidos nessa instrucio, sendo o seu descumprimento passivel
de san¢Oes administrativas aos agentes que os descumprirem.
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Art.25. A Diretoria Contébil devera manter o arquivo fisico dos relatdrios
da LRF de forma organizada em pastas especificas, ficando esse arquivo disponivel para
eventuais auditorias da UCI e dos Orgéaos de Controle Externo.

CAPITULO VIII - DA APROVACAO

Art. 26. A presente Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de
sua publicacdo, revogadas disposi¢des em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Londrina — PR, 22 de margo de 2019.

\w‘p._w,., —

/) /j/ Roberto Dias Siena
/' ok ‘- PRESIDENTE - CISMEPAR

~— Elaborado Por

André Corréa Pereira
Controlador Interno
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