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INSTRUCAO NORMATIVA N.°008/2021

f Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema
SisMEPAR

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 008/2021

"Disciplina os procedimentos para
a aquisicdo de bens e servigos
mediante licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, estabelecendo
rotinas e responsabilidades do
Consércio Intermunicipal de Satude
do Médi Par =

CISMEPAR e seus agentes ~

CAPiTULO I
DA FINALIDADE

Art.1°. A presente Instrugdo Normativa (IN) tem por finalidade dispor sobre os
procedimentos para a aquisicdo de bens e servicos mediante licitagdo, inclusive
dispensa e inexigibilidade, estabelecendo rotinas no ambito das Unidades

Administrativas do Consércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema.

CAPiTULO II
DA ABRANGENCIA

Art.2°. Esta instrugdo normativa abrange todas as Unidades de Trabalho da
estrutura organizacional do CISMEPAR.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art.39, Para os fins desta IN considera-se:

I - Processo Licitatoério: Processo administrativo pelo qual a administragéo publica
visa a selecdo de proposta mais vantajosa para a compra de bens ou contratagdes
de servigos, conforme disposto no inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal.

II - Compra: Toda aquisicio remunerada de bens, insumos, materiais,
medicamentos, equipamentos, moéveis e imdveis para fornecimento de uma sé vez

ou parceladamente.
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III - Servigo: Toda contratagdo destinada a obter determinada utilidade de interesse
para o consorcio, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operacgdo,
conservagdo, reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, locagdo de bens,
publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais, servicos de salde, servigos de

vigilancia, entre outros.

IV - Dispensa de Licitagdo: é o procedimento pelo qual o consércio seleciona a
proposta mais vantajosa, contratando diretamente o objeto de seu interesse, com
base na autorizagdo do Art. 24 da Lei Federal n° 8.666/1993.

V - Inexigibilidade de Licitagdo: é o procedimento pelo qual o consércio contrata
diretamente o objeto de seu interesse, constatando a inviabilidade de competigéo,
com base na autorizagdo do Art. 25 da Lei Federal n® 8.666/1993.

VI - Termo de Referéncia (TR): é o documento elaborado a partir dos estudos
técnicos preliminares que contém os elementos necessérios e suficientes, com nivel

de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitag&o.

VII - Autoridade Competente: é o agente publico investido de capacidade
administrativa, por competéncia exclusiva ou delegada, tais como Presidente do
Consoércio, Diretor Executivo (a), Diretores, Gestores Estratégicos, Gerentes,
Facilitadores de Equipe e Supervisores do Cuidado, desde que tenham competéncia

legal de ordenar despesas.

VIII - Pregoeiro: é servidor designado pela autoridade competente para a condugéo
de licitagbes realizadas na modalidade Pregdo, seja ela na forma eletrénica ou
presencial, que vai do momento da publicagdo do edital até a adjudicacdo do objeto
ao licitante vencedor do certame, além de outras fungdes compativeis com a dispensa
de licitacdo e inexigibilidade.

IX - Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL): é composta por trés empregados
publicos com a funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos a licitagdes plblicas nas modalidades concorréncia, tomada
de pregos e convite. A investidura desses componentes estd limitada a um ano,
sendo vedada a recondugdo da totalidade dos membros para a mesma comissdo no

periodo subsequente.
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X - Comissdo Especial de Licitagdo (CEL): é composta por trés empregados
publicos e designada para conduzir andlises especificas em processos licitatérios ou
conduzir integralmente uma licitagdo especifica e, portanto, tem natureza especial,
devendo ser determinado seu prazo de vigéncia por meio de portaria.

CAPiTULO IV
DA BASE LEGAL

Art.4°. O fundamento juridico desta instrugdo normativa encontra respaldo nos
seguintes preceitos normativos:

I - Constituigdo Federal de 1988;

II - Lei Federal n°. 4.320/1964;

III - Lei Federal n°. 8.666/1993;

1V - Decreto Federal n® 3.555/2000;

V - Decreto Federal n® 10.024/2019;
VI - Decreto Federal 7.892/2013;

VII - Lei Complementar n°. 101/2000;
VIII - Lei Complementar n°. 123/2006;
IX - Lei Federal n® 11.107/2005;

X - Lei Estadual 15.608/2007;

XI - Demais legislagdes pertinentes ao assunto.

CAPiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Da Diretoria Administrativa:

I- Divulgar a presente IN e suas atualizagdes para conhecimento imediato ao
Colegiado Diretor e demais érgdos e unidades de trabalho do consércio;

II - Zelar pela observancia e cumprimento do disposto nesta IN;

III - Realizar em conjunto com as demais diretorias e dérgdos do consércio as
adequagdes necessdrias para aperfeicoamento desta IN;

IV - Fomentar a capacitagdo e atualizagdo técnica de suas equipes de trabalho para
o cumprimento eficiente dos termos desta IN;

V - Indicar, por meio da Geréncia Administrativa, o pregoeiro em cada processo
licitatério na modalidade pregéo;
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VI - Indicar, por meio da Geréncia Administrativa, o membro da comissdo
permanente de licitagdo para a elaboragdo dos demais processos licitatérios;

VII - Gerenciar, por meio da Geréncia Administrativa e das Unidades de Trabalho sob
sua liderancga, os pedidos de compra do consoércio.

VIII - Emitir, em conjunto com a Geréncia Administrativa, parecer opinativo sobre a

decisdo do pregoeiro/CPL referente aos recursos dos processos administrativos.

Art. 6° - Das Unidades Solicitantes:

I1- Atender as solicitagdes da Diretoria Administrativa para repasse de informacgoes
necessarias e participagdo para adequagdes e aperfeigoamento da IN;

II - Manter esta IN a disposigéo de todos os empregados publicos e liderangas da
Unidade Solicitante;

III - Cumprir as determinagdes da IN na realizacdo dos procedimentos de pedidos
de compras e servigos;

1V - Elaborar os documentos constantes do processo: Pedidos de Compras, Termos
de Referéncia e Solicitagdo de Despesa.

V - Indicar o empregado publico que ficard responsével pela fiscalizagdo do objeto
solicitado.

Art. 7° - Do Controle Interno:

I1- Prestar apoio técnico no processo de adequacdes para atualizagdes necessarias
da Instrugdo, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

II - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nos
processos administrativos de forma preventiva.

Art. 8° - Da Unidade de Compras:

I1- Detalhar os procedimentos de controle (check list) a serem executados em cada
etapa antecedente ao envio do processo administrativo a Unidade de Licitagdo;

II - Realizar cotagdo de pregos conforme os quantitativos definidos no pedido de
compra elaborados pelas Unidades Solicitantes de forma &gil e eficiente.

III - Encaminhar processo a Diretoria Contébil Financeira para definigdo de dotagéo
orcamentaria.

IV - Gerenciar as solicitagdes de despesa;
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V - Emitir e encaminhar as Notas de Autorizagdo de Despesa (DA) para a Diretoria
Contdébil Financeira.

VI - Encaminhar as notas de empenho aos fornecedores.

Art. 9° - Da Unidade de Licitagéo:

I - Detalhar os procedimentos de controle (check list) a serem executados em cada
etapa do processo licitatério;

II - Divulgar as informagdes referentes aos processos licitatérios de aquisigbes de
bens e servigos de forma transparente e ampla.

III - Elaborar a minuta do edital;

IV - Encaminhar os processos para parecer juridico;

V - Encaminhar os processos a Diretoria Executiva, como devida anuéncia da
Geréncia Administrativa e Diretoria Administrativa para a autorizagdo da publicagdo
dos editais;

VI - Publicar os Editais de licitagdes conforme a legislag&o vigente;

VII - Conduzir as fases (internas e externas) dos processos licitatérios em

conformidade com a legislagdo vigente pertinente a cada modalidade.

Art. 10 - Da Assessoria Juridica do CISMEPAR:
I - Emitir orientacdes e esclarecimentos juridicos sobre a legalidade dos atos e

conformidade na tramitagdo processual.

Art. 11 - Da Procuradoria Juridica do CISMEPAR:
I - Efetuar a analise juridica nos processos administrativos a que se refere essa IN,
por meio direto ou referencial;

II - Emitir parecer juridico sobre a legalidade dos atos, devidamente justificados.

Art. 12 - Da Diretoria Executiva do CISMEPAR:

I - Aprovar o Termo de Referéncia;

II - Autorizar a abertura do processo administrativo e a publicagdo dos editais;

111 - Decidir sobre os recursos, apés manifestacdo da Diretoria Administrativa, nos

casos em que o pregoeiro/CPL manter seus atos.

Art.13 - Da Presidéncia do CISMEPAR:
I- Adjudicar o objeto da licitagdo nos casos em que houver recursos;

II - Homologar os processos licitatérios;
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III - Ratificar os processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

CAPiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secgao I
Da competéncia para realizagéo dos pedidos conforme natureza do objeto

Art. 14 -. Os pedidos de compra e aquisicdo de bens e servigos deverdo ser
realizados somente pela Diretoria ou érgdo competente, conforme a natureza do

objeto, seguindo os seguintes critérios:

I - Serd de competéncia exclusiva da Diretoria Executiva:

a) Compra de terrenos;

b) Compra de Passagens rodoviarias e aéreas, conforme previsto no PLACIC anual;
c) Servigos de engenharia e arquitetura para elaboragdo de projetos;

d) Servigos de engenharia para construcdo de edificagdes;

e) Alienagdo de bens méveis e iméveis.

II - Serd de competéncia exclusiva da Diretoria Administrativa:

a) Compra de veiculos automotores;

b) Compra de equipamentos de processamento de dados;

c) Compra de pegas para manutengdo ou incorpordveis a equipamentos de
processamento de dados;

d) Compra de combustiveis para veiculos automotores;

e) Compra de pegas para manutengdo corretiva e preventiva de veiculos
automotores;

f) Compra de material de construgdo;

g) Compra de Coffee Break, conforme previsto no PLACIC anual;

h) Compra de materiais para manutengdo e conservagdo predial;

i) Servigos de natureza continua de limpeza e conservagdo/manutengdo predial;

j) Servigo de natureza continua de vigilancia armada e desarmada;

k) Locagdo de imdveis;

I) Locacdo de software, exceto para finalidade de gerenciamento de prontuario

eletrénico, regulagdo assistencial e controle e monitoramento da produgdo de salide;
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m) Compra de material de consumo de uso médico hospitalar e laboratorial, com
apoio da DPARS, quando necessario;

n) Compra de aparelhos, equipamentos, utensilios médico-odontoldgico, laboratorial
e hospitalar, com apoio da DPARS;

o) Compra de medicamentos industrializados e manipulados;

p) Servicos de manutengdo corretiva e preventiva de aparelhos, equipamentos,
utensilios médico, laboratorial e hospitalar, com apoio da DPARS, quando necesséario;
q) Aquisicdo de materiais de uso comum entre as Diretorias e 6rgdos do consércio,
tais como: materiais de expediente, materiais de limpeza e conservagao,
equipamentos de EPI, materiais de copa e cozinha, entre outros de uso comum;

III - Serd de competéncia exclusiva DPARS:

a) Credenciamento de empresas para prestagdo de servigos de saude, sendo que nos
casos dos programas que sob geréncia municipal da unidade de execugdo dos
servigos, o TR deverdo ser confeccionados pelo municipio beneficiado;

b) Locag@o de software para finalidade de gerenciamento de prontuério eletrénico,
regulagdo assistencial e controle e monitoramento da produgdo de salide, com apoio
da Diretoria Administrativa.

IV - Sera de competéncia exclusiva da Diretoria de Recursos Humanos:

a) Compra de uniformes;

b) Compra de equipamentos, materiais e/ou servigos para ponto eletrdnico;

c) Compra de materiais e/ou servigos para identificacdo pessoal;

d) Servigo especializado para realizagdo de Selegdo Competitiva Publica para
provimento de empregos publicos do consércio;

e) Servigo especializado na prestagdo de servicos de Medicina e Seguranga do
Trabalho;

f) Servigo especializado para treinamento da Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes/CIPA.

g) Servigo especializado para o fornecimento de vale alimentag&o;

h) Servigo especializado para o agenciamento de integragdo de estagios;

i) Servigo de gerenciamento de folha de pagamento por instituicdo financeira;

j) Servigos e materiais para suprimento das atividades da Gestdo da Qualidade, de
Processos e Desenvolvimento de Pessoal.
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Parégrafo Unico. Os pedidos para as aquisicdes de materiais ou servigos n&o previstos
nessa Instrugdo Normativa, serdo de responsabilidade do Ordenador da Despesa da

Diretoria ou Orgdo, de acordo com o aprovado no Plano de Aplicagdo Anual.

Secédo II
Do Pedido para Compras/Servigos

Art. 15 - Os pedidos para compras e/ou servigos deverdo ser realizados com prazo
habil para sua total e efetiva tramitacdo em consonéncia com esta Instrugdo

Normativa e com os prazos legais para realizagdo da licitagdo.

Art. 16 - O pedido terd origem na Unidade Solicitante, devidamente validado pelo
respectivo diretor ou responsdvel pelo érgdo e deverd ser elaborado em sistema
eletrénico, contendo:

I - Objeto com descrigdo sucinta;

II - Especificacdo detalhada do objeto e quantidade necesséria, podendo, se
necessario, ser realizado documento a parte para complementagdo das
especificages, que devera ser juntada ao pedido devidamente assinada;

III - Identificagdo e assinatura em bloco pelo responsével pela elaboragéo, lideranga
imediata e respectivo diretor ou responsdvel pelo érgdo.

Art. 17 - A Unidade Solicitante encaminharéd o pedido e demais informagdes
necessarias a Diretoria Executiva para a autorizagdo da abertura do processo
administrativo.

Art. 18 - A Diretoria Executiva anexara termo de autorizagdo de abertura do processo
devidamente assinado por meio do SEI e encaminhard o mesmo a Diretoria

Administrativa para as providéncias cabiveis.

Parédgrafo Unico. - Ndo autorizado o pedido, 0 mesmo devera ser devolvido & Unidade

Solicitante com o devido despacho.

Art. 19 - De posse do pedido autorizado, a Diretoria Administrativa encaminhara o

mesmo a Geréncia Administrativa para analise inicial e esta, por sua vez repassara o
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pedido a Unidade de Compras para a realizagdo dos procedimentos de cotagdo de

pregos.

I - As cotagBes deverdo ser realizadas conforme segue:

a) A pesquisa de pregos deverd ser realizada em fontes diversas (fornecedor/
internet/banco de pregos/etc.), sendo uma dessas fontes, obrigatoriamente,
de fornecedor;

b) Todos os documentos comprobatérios das conversagbes e pesquisas, com
respostas positivas ou negativas deverdo ser juntadas ao processo;

c) Emitir andlise por meio de mapa da cotagdo devidamente assinado pelo
responsavel pelas cotagdes.

II - As cotacdes de precos referente aos medicamentos industrializados deverdo

seguir normativa proépria.

III - Depois de realizadas as cotagdes, a Unidade de Compras enviara as mesmas,
com anuéncia e assinatura em bloco pela Geréncia Administrativa e pela Diretoria
Administrativa, juntamente com o pedido de compra a Diretoria Contabil Financeira
para averiguacdo de disponibilidade orgamentéria.

Pardgrafo Unico. Quando se tratar de compra ou servico cujo valor se enquadrar nos
critérios e limites previstos para dispensa de licitagdo e a Diretoria Administrativa

julgar cabivel, o mesmo prosseguira conforme disposto no secdo V desta instrugdo.

Art. 20 - A Diretoria Contabil Financeira devera indicar a dotagdo orgamentaria, de
acordo com o PLACIC e PAA ou alteragdes posteriores devidamente aprovadas, para
subsidiar a abertura do processo licitatério, bem como a forma de pagamento do

objeto.

Pardgrafo Unico. Em caso de ndo haver dotacdo orcamentaria compativel, o pedido
encaminhado a Diretoria Executiva para andlise de pertinéncia e autorizagdo de
suplementagdo ou abertura de créditos especiais, sendo que, em caso de negativa,

0 processo sera devolvido a unidade solicitante.
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Art. 21 - Recebida a informagdo da disponibilidade orgamentéaria, a Unidade de

Compras remeterd a Unidade Solicitante do objeto todos os documentos gerados

para fins de elaborag@o do Termo de Referéncia.

Art. 22 - A Unidade solicitante devera elaborar o Termo de Referéncia que contera

obrigatoriamente:

a)
b)
<)
d)

e)

f)
g)
h)

i)
k)

Objeto (descrigdo sucinta);

Justificativa da necessidade da aquisicdo/ contratagéo;

Justificativa do registro de pregos (quando for o caso);

Fundamentacgdo legal (conforme a modalidade licitatéria pretendida);
Especificagdo detalhada do objeto com as quantidades necessérias (detalhes
da execugdo em casos de prestacdo de servigos);

Os valores conforme as cotagdes realizadas;

Dotacgdo orgamentaria;

Os critérios de aceitagdo do objeto (forma/prazos de entrega e recebimento
do objeto ou da prestagdo dos servigos;

Exigéncias de habilitacdo técnica e econémica, se necessarias;

Prazo de execugdo do contrato ou da ata de registro de pregos;

Obrigagdes do contratado e do contratante;

Os procedimentos de fiscalizag@o e gerenciamento do Contrato ou da Ata de
Registro de Pregos, bem como a indicagdo do fiscal responsavel, de acordo

com Portaria especifica para este fim.

m) Sangdes previstas;

n)
o)
)]
q)
r

Condigdes de pagamento;

Revisdo/reajuste de pregos;

Condigdes de garantia e assisténcia, quando for o caso;

Previsdo de amostras, quando for o caso;

Identificagdo e assinatura do responsavel pela elaboragdo do Termo de
referéncia;

Art. 23 - Estando o Termo de Referéncia concluido, a diretoria de referéncia da

Unidade Solicitante devera encaminhar a Diretoria Executiva para a aprovagdo;

Art. 24 - Em caso de aprovacao, a Diretoria Executiva juntara o Termo de Aprovagao

ao processo e encaminhard o mesmo juntamente com os demais documentos para a

Diretoria Administrativa, que dard andamento ao procedimento junto a Geréncia
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Administrativa, que por sua vez, revisard os documentos do processo e encaminhara
a Unidade de Licitagdo com a devida indicagdo do Pregoeiro ou do membro da CPL,
ficando esta ultima responsavel pelo processo administrativo licitatério desde a

elaboragdo da minuta do edital até a publicagdo do resultado final do certame.

Pardgrafo Unico. Se no momento do recebimento ou conferéncia dos documentos a
Unidade de Licitag&o verificar incorregdes no Pedido de Compra, Termo de Referéncia
ou em quaisquer documentos referentes ao processo, estes serdo devolvidos a
Geréncia Administrativa com os devidos apontamentos, para que possam ser
realizadas as providéncias cabiveis junto as Unidades Solicitantes e outros

responsaveis pelo procedimento.

Art. 25 - Em caso de dlvidas pertinentes ao ambito juridico, a Unidade de Licitagdo
acionard, diretamente ou por meio da Geréncia Administrativa e/ou da Diretoria
Administrativa, a Assessoria Juridica, para fins de orientagdo e apontamentos para

adequacdo de documentos e minutas, formas e tramites do processo administrativo;

Art. 26 - Com os documentos em conformidade com esta instrugdo e sanadas todas
as duvidas de ambito legal e processual, a Unidade de Licitagdo autuarad o processo
administrativo, elaborard a minuta do edital e encaminhara o processo com anuéncia
da Geréncia Administrativa, Diretoria Administrativa e Diretoria Executiva, a

Procuradoria Juridica.

Art. 27 - A Procuradoria Juridica caber& emitir parecer quanto a regularidade do
processo, aprovando a minuta integralmente, ou, com as ressalvas que entender
cabiveis apontando os itens a serem corrigidos, quando necessario.

I - Apdés manifestacdo fundamentada, a Procuradoria Juridica deverd encaminhar o
processo a Diretoria Executiva, para conhecimento e prosseguimento do processo

junto a Diretoria Administrativa ou para adequacdes necessarias, quando for o caso.

Art. 28 - A Diretoria Administrativa verificard o processo em caso de ndo haver
parecer juridico favordvel e encaminhard as providéncias para sua adequagdo,
quando cabiveis, junto a Geréncia Administrativa e com a Unidade Solicitante.
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Art. 29 - Com o parecer juridico favoravel, a Diretoria Executiva encaminhard o
processo junto a autorizagdo para a confecgdo do edital a Diretoria Administrativa,
que tomara ciéncia do parecer e da autorizagdo e encaminhara o processo a Geréncia

Administrativa para conhecimento e a Unidade de Licitagdo para confecgdo do edital.

I - A Unidade de Licitagao elaborara o edital definindo data e hora da sessdo pubica
do edital e disponibilizard o edital para assinatura da Diretoria Executiva.

II - Estando o edital devidamente assinado pela Diretoria Executiva, a Unidade de
Licitagdo devera realizar a publicagdo do instrumento convocatério na forma da Lei e
disposto nesta IN.

Secéao III
Do Pedido de Compra/Contratacédo de Servicos das Unidades Externas

Art. 30 - Cabera a cada diretoria ou 6rgdo, conforme a natureza do objeto disposto
na secgdo I desta IN, responsabilizar-se por elaborar o Pedido de Compra junto ao

SEI, mediante estimativa encaminhada pelas unidades externas.

Art. 31 - O termo de referéncia dos pedidos dispostos nessa segdo serdo elaborados
pela diretoria responsavel conforme informado no Art. 22 e assinado em conjunto
com as unidades externas.

Art. 32 - A unidade externa deverd enviar via oficio uma estimativa com os
quantitativos necesséarios a diretoria responsavel para que a mesma possa realizar a

solicitagdo de despesa em sistema informatizado.

Secgédo IV
Da Realizagédo do Processo Licitatério
Art. 33 - Apds a publicagdo do edital, o Pregoeiro/CPL devera aguardar o decurso do
prazo legal para impugnagéo.
I - Havendo impugnagdo o Pregoeiro/CPL deverd se manifestar conforme prazos
legais e disposigdes constantes do edital e ndo havendo impugnagdo, este devera
proceder aos tramites da fase externa da licitagdo, com inicio na sessdo publica até

obtencdo do vencedor do certame.
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II - O pregoeiro/CPL deverd conduzir todas as fases do certame cumprindo
estritamente todos os passos da legislagdo vigente, pertinentes a cada modalidade

licitatéria.

I1I - Declarado o vencedor do certame, o Pregoeiro/CPL devera aguardar o decurso

do prazo para manifestagdo de intengdo de recursos.

IV - Havendo interposicdo de recursos, o Pregoeiro/CPL deverd se manifestar
conforme prazos legais.

a) Se o recurso for julgado procedente, o Pregoeiro/CPL devera refazer seus atos
e posteriormente remeter o processo a Procuradoria Juridica para emissdo de
parecer final da licitacdo, salvo em caso de parecer referencial, situacdo
orientada por IN prépria;

b) Se o recurso for julgado improcedente, o Pregoeiro/CPL deverd encaminhar o
processo a Diretoria Executiva, que submetera a anélise da Assessoria Juridica
e posteriormente, emitird sua manifestagdo e encaminhara ao Presidente para
emitir manifestagdo final.

V - Passada a fase de recursos, ou ndo havendo recursos, o processo sera

encaminhado a Procuradoria Juridica para emissdo de parecer final da licitagdo.

VI - Com o parecer juridico final, a unidade de licitagdo encaminhara o processo para
homologagdo ou ndo do certame pelo Presidente do Cismepar, devidamente validado
em bloco de assinaturas pelo Gerente Administrativo, Diretor Administrativo e Diretor

Executivo.

VII - Estando a licitagdo homologada pelo Presidente o Pregoeiro/CPL encaminhara
os documentos a Assessoria Executiva, que com anuéncia da Diretoria Executiva,
publicard o resultado final da licitagdo no Diario Oficial Eletrénico do Cismepar.

Publicado o resultado final da licitagdo o processo devera ser remetido a Unidade de
Licitagdo.

VIII - Com o processo licitatério homologado e devidamente publicado, a Unidade de
Licitagdo encaminhard o mesmo a Unidade de Gestdo de Contratos para formalizagdo
das Atas de Registro de Precos e/ou Contratos Administrativos, que por sua vez,

comunicara imediatamente a Unidade Solicitante.
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Segédo V
Da Dispensa de Licitagdo
Art. 34 - De acordo com Lei n.° 8.666/93, a licitacdo é dispensada nas hipdteses
previstas no artigo 24, sendo casos em que a licitagdo seria possivel, porém conforme

as regras expressas na referida lei, o procedimento licitatério estaria dispensado.

§ 1° - As hipdteses previstas na Lei sdo taxativas, podendo, qualquer contratacdo
fora pardmetros e requisitos definidos, ser configurado crime previsto na prépria
legislagdo.

§ 20 - E vedado também o fracionamento de despesa com o propésito de utilizar-se
de dispensa de licitagdo para ndo realizar a modalidade de licitagdo apropriada

recomendada pela legislagdo vigente.

Art. 35 - O pedido para compra ou servigos por dispensa de licitagdo tera origem na
Unidade Solicitante com elaboragdo no sistema eletrénico utilizado pelo Cismepar
contendo:

a) Objeto (descrigdo sucinta);

b) Especificacdo detalhada do objeto e quantidade necesséria, de forma que, se
necessario, poderad ser realizado documento a parte para complementagéo
das especificagdes devendo ser juntada ao pedido devidamente assinada;

c) Identificacdo e assinatura do responsavel pela elaboragdo.

I - O pedido deverd ser acompanhado de justificativa da situagdo que configurou a
hipétese de dispensa de licitagdo.

II - A Unidade solicitante encaminhara o pedido e as demais informagdes solicitadas
a Diretoria Executiva para a autorizacdo dos tramites iniciais para abertura de

processo de dispensa de licitagdo.

Art. 36 - A Diretoria Executiva autorizard o processo e encaminhard o mesmo a

Diretoria Administrativa para as providéncias cabiveis.

Pardgrafo Unico. N&o autorizado o pedido, o0 mesmo devera ser devolvido & Unidade

Solicitante com o devido despacho.
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Art. 37 - De posse do pedido autorizado, a Diretoria Administrativa encaminhard o
mesmo a Geréncia Administrativa, que por sua vez repassara o pedido a unidade de
Compras.

I - A Unidade de Compras devera providenciar o que segue:

a) Minimo de 03 (trés) cotagdes, sendo elas de fornecedores, internet, editais de
outras instituigdes, etc., devendo juntar todos os documentos comprobatérios
de comunicagBes e todas as respostas positivas ou negativas do pedido de
cotagdo;

b) Andlise/Mapa das cotagdes devidamente assinado pelo responsavel de
pesquisa de pregos;

c) Documentos de regularidade fiscal (Certiddo negativa de tributos
federal/seguridade social, estadual, municipal e o fundo de garantia por tempo
de servigo) da empresa que apresentou menor prego.

Pardgrafo Unico. Para objetos que, por sua finalidade, possuem exigéncias
especificas, deverdo ser solicitados documentos que comprovem tais requisitos
(exemplos: registro em o6rgdo de classe competente, registro do produto no
Ministério da Saude/ANVISA, Certificado de Boas Praticas de Fabricagdo, etc).

II - Caso a empresa que obtiver o melhor preco ndo estiver em dia com suas
obrigagdes fiscais, a Unidade de Compras devera realizar nova cotagdo e retirar tal
empresa do processo, sob orientagdo da Geréncia Administrativa;

III - Depois de realizadas as cotagdes, a Unidade de Compras enviard as mesmas,
com anuéncia e assinatura em bloco pela Geréncia Administrativa e da Diretoria
Administrativa, juntamente com o pedido de compra a Diretoria Contabil Financeira

para averiguagdo de disponibilidade orgamentéria.

Art. 38 - A Diretoria Contabil Financeira devera indicar a dotagdo orgamentaria, de
acordo com o PLACIC e PAA ou alteragdes posteriores devidamente aprovadas, para
subsidiar a abertura do processo licitatério, bem como a forma de pagamento do
objeto.

Parégrafo Unico. Em caso de ndo haver dotacdo orcamentaria compativel, o pedido
encaminhado a Diretoria Executiva para andlise de pertinéncia e autorizagdo de
suplementacgdo ou abertura de créditos especiais, sendo que, em caso de negativa,
o processo sera devolvido a unidade solicitante.
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Art. 39 - Recebida a informagdo da disponibilidade orgamentaria a Unidade de
Compras remeterd todos os documentos gerados a Unidade Solicitante do objeto

para fins de elaboragcdo do Termo de Referéncia.

Art. 40 - A Unidade solicitante devera elaborar o Termo de Referéncia conforme
disposto no Art. 22, informando os dados que couber ao procedimento de dispensa

de licitagdo.

§ 1° - No Termo de Referéncia para dispensa de licitagdo deverd constar justificativa

fundamentada da raz&@o da escolha do fornecedor/prestador.

§ 2° - A Unidade Solicitante ficard responsavel pelo envio do Termo de Referéncia a
Diretoria Executiva para sua devida aprovagdo, bem como aprovagdo da abertura de

Processo por Dispensa de Licitagdo.

Art. 41 - A Diretoria Executiva analisard e emitird manifestagdes em aprovacgdo ou
ndo aprovacdo ao Termo de Referéncia e acerca da realizagdo do processo de
dispensa de licitagdo, devolvendo-o, a Unidade Solicitante, apdés emissdo dessas
manifestagdes.

Parégrafo Unico. Se o processo de dispensa de licitagdo ndo for aprovado, apés tomar
conhecimento, a Unidade Solicitante arquivara o processo e em caso de apontamento

pela Diretoria Executiva, o mesmo sera adequado pela mesma.

Art. 42 - Estando o Termo de Referéncia aprovado, a Diretoria Executiva
encaminhara o processo a Diretoria Administrativa, que tomara conhecimento e, por
sua vez, encaminhard a Geréncia Administrativa, que procederd a conferéncia do
processo e orientarad o tramite a Unidade de Licitagdo, indicando o responsavel pelo
processo.

I - Se no momento do envio dos documentos a Unidade de Licitagdo ou por ocasido
de seu recebimento, forem identificadas incorregdes no Pedido, Termo de Referéncia
ou a auséncia de quaisquer documentos referentes ao processo, estes serdo
encaminhados pela Geréncia Administrativa com anuéncia por assinatura em bloco
pela Diretoria Administrativa e com os devidos apontamentos, para que possam ser
realizadas as providéncias cabiveis pela Unidade Solicitante.
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II - Em caso de duvidas pertinentes ao ambito juridico, a Unidade de Licitagdo
acionard, diretamente ou por meio da Geréncia Administrativa e/ou da Diretoria
Administrativa, acionard a Assessoria Juridica, para fins de orientagdo e
apontamentos para adequagdo de documentos e minutas, formas e tramites do

processo administrativo;

Art. 43 - Com os documentos em conformidade com esta instrugdo e sanadas todas
as duvidas de &mbito legal e processual, a Unidade de Licitagdo autuard o processo
administrativo, elaborard o relatério de dispensa e encaminhardo processo, com
assinatura em conjunto da Geréncia Administrativa, Diretoria Administrativa e

Diretoria Executiva, a Procuradoria Juridica.

Pardgrafo Unico. Nos casos em que o objeto demandar a formalizacdo de contrato
administrativo, a minuta devera ser elaborada e encaminhada juntamente com o

Relatério para andlise juridica.

Art. 44 - A Procuradoria deverd emitir parecer quanto a regularidade da
compra/contratagdo por dispensa de licitagdo, aprovando, ou, com as ressalvas que
entender cabiveis apontando os itens a serem corrigidos, quando necessario.

I - Apés manifestacdo fundamentada, a Procuradoria Juridica deverd encaminhar o
processo a Diretoria Executiva, para conhecimento e elaboragdo do Ato de
Reconhecimento da Dispensa ou dar prosseguimento do processo junto a Diretoria
Administrativa para adequacgdes necessarias, quando for o caso.

Art. 45 - Realizado o Ato de Reconhecimento a Diretoria Executiva encaminhara o
processo ao Presidente no prazo legal de até 03 (trés) dias apds o reconhecimento

para fins de ratificacdo da dispensa de licitagdo.

I - Com a devida ratificagdo realizada pelo Presidente do consércio, a Diretoria
Executiva informard a Diretoria Administrativa, que encaminhard o Extrato de

Ratificagdo para ser publicado no prazo legal de 5 (cinco) dias.

II - Nos casos em que o processo demandar a formalizagdo de contrato
administrativo, a Unidade de Licitagdo, apds a publicagdo da ratificacdo, deverd
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encaminhar o processo a Unidade de Gestdo de Contratos para providéncias, que por

sua vez, comunicarad a Unidade Solicitante imediatamente.

III - Nos casos em que o objeto for formalizado através de Nota de Empenho, uma
cépia do documento deverd ser juntada ao processo assim que executado o objeto.

Segédo VI
Da Inexigibilidade de Licitagao
Art. 46 - A inexigibilidade de licitacdo é prevista no art. 25, caput, da Lei Federal
8.666/93, tendo como principal caracteristica a inviabilidade de competigdo, o que
torna invidvel a realizagdo de certame licitatério, apresentando em seus incisos, em
especial, trés situagdes em que se caracterizaria a inexigibilidade, sendo os incisos

meramente exemplificativos:

a) Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovacao de exclusividade ser
feita através de atestado fornecido pelo érgéo de registro do comércio do local
em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servigo, pelo Sindicato,
Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

b) Para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgagdo;

c) Para contratagdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario.

Art. 47 - O pedido para compra ou servigos por inexigibilidade de licitacdo tera
origem na Unidade Solicitante com elaboragdo no sistema eletrénico utilizado pelo
Cismepar contendo:

a) Objeto (descrigdo sucinta);

b) Especificagdo detalhada do objeto e quantidade necesséria; Se necessario
poderd ser realizado documento a parte para complementagdo das
especificagbes devendo ser juntada ao pedido devidamente assinada.

c) Identificagdo e assinatura do responsavel pela elaboragéo.
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I - O pedido deverd ser acompanhado de justificativa da razdo da escolha do

fornecedor/prestador.

II - Para os casos que de contratagdo de servigos técnicos de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo devera ser enviado também:

a) Justificativa/demonstrando a notéria especializagdo do profissional ou
empresa através de documentos decorrentes de desempenho anteriores
(estudos, experiéncias, publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades) que
permitam aferir que seu trabalho é essencial e indiscutivelmente e o mais

adequado para a satisfagdo do objeto.

III - Se tratando de participagdo em curso/evento deverd ser apresentado também:

a) Programacdo do curso/evento com data e valores a ser pago e outras
informagdes pertinentes.

b) Justificativa dos beneficios do curso/evento para o consércio com
demonstragdo da pertinéncia da fungdo desempenhada pelo funcionério que

ird participar com o curso/evento solicitado.

IV - Para contratagdo de profissional de qualquer setor artistico deverd ser
apresentado:

a) Justificativa/demonstrando através de documentos a comprovagdo da

consagragdo pela critica especializada ou pela opinido publica.

V - A Unidade solicitante encaminhara o pedido e as demais informagdes solicitadas
a Diretoria Executiva para a autorizagdo dos tramites iniciais para abertura de

processo por inexigibilidade de licitagdo.

Art. 48 - A Diretoria Executiva autorizard o processo e encaminhard o mesmo a

Diretoria Administrativa para as providéncias cabiveis.

Pardgrafo Unico. N&o autorizado o pedido, o mesmo devera ser devolvido & Unidade

Solicitante com o devido despacho.
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Art. 49 - De posse do pedido autorizado, a Diretoria Administrativa encaminhara o
mesmo a Geréncia Administrativa, que por sua vez repassara o pedido & Unidade de
Compras.

I - A Unidade de Compras deverd providenciar:
a) Os documentos de regularidade fiscal (Certiddo negativa de tributos
federal/seguridade social, estadual, municipal e o fundo de garantia por tempo

de servigo) da empresa a ser contratada.

b) Para os casos de fornecedor/prestador exclusivo, deverd ser providenciado
também: 1. Proposta de preco datada e assinada; 2. Justificativa do prego
(fornecimento/execucdo anteriores praticados pela empresa através de
contratos firmados com outras empresa/notas fiscais ou empenhos dentro do
periodo de 2 anos); 3. Atestado/carta/declarag@o de exclusividade fornecido
pelo 6rgdo de registro do comércio do local, pelo Sindicato, Federagdo ou

Confederagdo Patronal, ou, ainda, por outras entidades competentes.

II - Depois de providenciado os documentos, a Unidade de Compras enviard os
mesmos juntamente com o pedido a Diretoria Contdabil Financeira para averiguagdo

de disponibilidade orgamentaria.

Art. 50 - A Diretoria Contdbil Financeira devera indicar a dotagdo orgamentéria
deverd indicar os recursos orcamentdrios para realizagdo do processo de

inexigibilidade de licitagdo, bem como a forma que serd o pagamento do objeto.

§1°. Em caso de ndo haver dotagdo orgamentdaria compativel, o pedido encaminhado
a Diretoria Executiva para analise de pertinéncia e autorizagdo de suplementagdo ou
abertura de créditos especiais, sendo que, em caso de negativa, o processo sera
arquivado.

§20°. Recebida a informagédo da disponibilidade orcamentaria a Unidade de Compras
remeterd a Unidade Solicitante do objeto todos os documentos gerados para fins de
elaboracdo do Termo de Referéncia.
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Art. 51 - A Unidade solicitante devera elaborar o Termo de Referéncia conforme
disposto no art. 22, informando os dados que couber ao procedimento de

inexigibilidade de licitagdo.

I - Para os casos de participagdo em curso/eventos devera ser enviado juntamente

com o TR:

a) Comprovante de Inscrigdo dos participantes.

b) Documento referente a execugdo do pagamento da inscricdo (boleto ou
outros).

c) Declaragdo do empregado comprometendo-se a apresentar o Certificado e/ou
Comprovante de sua presencga, bem como a devolver o valor pago pela sua
inscrigdo, em caso de auséncia.

I - A Unidade Solicitante ficara responsavel pelo envio do TR a Diretoria Executiva
para a devida aprovacdo do mesmo e abertura de Processo por Inexigibilidade de
Licitagdo.

Art. 52 - A Diretoria Executiva analisara e aprovard, ou ndo, o Termo de Referéncia
e realizagdo do processo de inexigibilidade de licitagdo e devolvera o mesmo a
Unidade Solicitante.

Parégrafo Unico. Se o Termo ndo for aprovado, a Unidade Solicitante apés tomar

conhecimento arquivara o processo.

Art. 53 - Estando o Termo de Referéncia Aprovado, a Unidade Solicitante
encaminhard o mesmo juntamente com os demais documentos para Diretoria
Administrativa, que tomara conhecimento e encaminhara a Geréncia Administrativa,
que por sua vez, repassara os documentos para a Unidade de Licitagdo, indicando o
responsavel pelo processo.

I - Se no momento do recebimento dos documentos a Unidade de Licitag&o verificar
incorregdes no Pedido, Termo de Referéncia ou a auséncia de quaisquer documentos
referentes ao processo, estes serdo devolvidos a Geréncia Administrativa com os

devidos apontamentos, para que possam ser realizadas as providéncias cabiveis.
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II - Em caso de duvidas pertinentes ao ambito juridico, a Unidade de Licitagdo
acionard, diretamente ou por meio da Geréncia Administrativa e/ou da Diretoria
Administrativa, a Assessoria Juridica, para fins de orientagdo e apontamentos para

adequacgdo de documentos e minutas, formas e tramites do processo administrativo;

Art. 54 - Com os documentos em conformidade com esta instrugdo e sanadas todas
as duvidas de ambito legal e processual, a Unidade de Licitagdo autuard o processo
administrativo, elaborara o relatério de inexigibilidade de licitagdo e encaminhara o
processo, com assinatura em conjunto da Geréncia Administrativa, Diretoria

Administrativa e Diretoria Executiva, a Procuradoria Juridica.

Parégrafo Unico. Nos casos em que o objeto demandar a formalizagdo de contrato
administrativo, a minuta deverd ser elaborada e encaminhada juntamente com o

Relatério para andlise juridica

Art. 55 - A Procuradoria Juridica devera emitir parecer quanto a regularidade da
compra/contratagéo por inexigibilidade de licitagdo, aprovando, ou, com as ressalvas

que entender cabiveis apontando os itens a serem corrigidos, quando necessario.

1 - Apés manifestacdo fundamentada, a Procuradoria Juridica deverd encaminhar o
processo a Diretoria Executiva, para conhecimento e elaboragdo do Ato de
Reconhecimento de Inexigibilidade de Licitagdo ou dar prosseguimento do processo

junto a Diretoria Administrativa para adequagGes necessarias, quando for o caso.

Art. 56 - Realizado o Ato de Reconhecimento a Diretoria Executiva encaminhara o
processo ao Presidente no prazo de 03 (trés) dias apds o ato de reconhecimento para

fins de ratificagdo da inexigibilidade de licitagdo.

I - Com a devida ratificagdo realizada pelo Presidente do consércio, a Unidade de
Licitagdo devera realizar a publicagdo do Extrato da Ratificagdo dentro do prazo legal

de 05 (cinco) dias da formalizagdo da ratificag&o.

II - Nos casos em que o processo demandar a formalizagdo de contrato
administrativo, a Unidade de Licitagdo, apés a publicagdo da ratificacdo, deverd

encaminhar o processo a Unidade de Gestdo de Contratos para providéncias.
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III - Nos casos em que o objeto for formalizado através de Nota de Empenho, uma

cépia do documento devera ser juntada ao processo assim que executado o objeto.

Secéo VII - Da Solicitagdo de Despesa

Art. 57 - A Unidade Solicitante devera emitir por meio de
Sistema Eletrénico, a Solicitagdo de Despesa, e esta serd remetida a Diretoria
Administrativa, que tomara ciéncia e encaminhara a Geréncia Administrativa, que
conferird os dados do processo e, por sua vez, remeterd a Unidade de Compras para
geragdo da Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD) que serd enviada para que a
Diretoria Contdbil Financeira realize a emissdo a nota de empenho e devolva o

processo a Unidade de Compras.

I- De posse da nota de empenho, a Unidade de Compras encaminhara para o
fornecedor emitir a nota fiscal e para a entrega da mercadoria juntamente com as

certiddes especificadas em contrato;

II - Em caso de indeferimento da solicitacdo de despesa pela Diretoria Contabil
Financeira, o processo serd arquivado para aquisicdo futura dentro do prazo de
validade do contrato.

CAPITULO VII - CONSIDERACOES FINAIS

Art. 58 - Os termos contidos nesta IN ndo eximem a observancia das demais leis,

normas e resolugdes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 59 - Ficara a cargo da Diretoria Administrativa e da Geréncia Administrativa, a
qualquer tempo, o apontamento imediato para que sejam procedidas as atualizagdes

e alteragdes desta IN.

Art. 60 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser

obtidos junto a Diretoria Administrativa.

Art. 61 - A Unidade de Controle Interno, por sua vez, através de procedimentos de

auditoria interna aferird a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridas
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1_ - DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
o cou s ao roms DO MEDIO PARANAPANEMA

SEXTA-FEIRA, 5 DE NOVEMBRO DE 2021 ANO: VIII EDICAO N°: 1749 - 25 P4g,.(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

CISMEPAR

Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema

pela Unidade Solicitante e pelas Unidades Executoras da estrutura administrativa do
CISMEPAR.

Art. 62 - A inobservancia das normas estabelecidas nesta IN pelos agentes publicos
acarretard instauragdo de processo administrativo para apurar responsabilidade.

CAPITULO VIII - DA APROVAGAO

Art. 63 - As unidades abrangidas pela IN deverdo implementar as normas de
procedimento de controle estabelecidos em trinta dias a contar da publicagdo desta.

Art. 64 - A presente IN entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Londrina/PR, 05 de novembro de 2021.

Marcos Antonio Voltarelli
Presidente do Consércio

Elaborado Por:
Comissdo Especial para Revisdo da Instrugdo Normativa de Compras e Licitagdo
conforme disposto em Portaria n® 038/2021, alterado pela Diretoria Executiva.

Certiddo de Publicagdao

Certifico para os devidos fins nos termos da Resolucdao
95/2011 e na Instrugdo Normativa SCI 001/2018, que a
presente Instrucdo Normativa foi publicada no didrio oficial
do Consoércio em 05 de novembro de 2021.

Marcos Antonio Voltarelli
Presidente do Consorcio.
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
FE—— DO MEDIO PARANAPANEMA

SEXTA-FEIRA, 5 DE NOVEMBRO DE 2021 ANO: VIIL EDICAO N°: 1749 - 25 P4g,.(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

EXTRATO DE TERMO ADITIVO
Espécie: Segundo Termo Aditivo, ao Termo Credenciamento n°105/2019, vinculado a Inexigibilidade de
Licitacdo 002/2018, firmado entre o CISMEPAR e a Empresa KSA Clinica Médica Ltda - CNPJ:
13.711.813/0001-31 - Objeto: Prorrogacao do Prazo de Vigéncia do Termo Aditivo — Vigéncia: 18/10/2021 a
18/10/2022 - Signatarios: Marcos Antonio Voltarelli e Anna Herminia Castro Gomes de Amorim.

EXTRATO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Processo Administrativo 075/20
INEXIGIBILIDADE DE LICITAQAO 007/20
CHAMAMENTO PUBLICO
Termo de Credenciamento n® 150/2021 firmado entre o CISMEPAR e a empresa PRIME SERVICOS
MEDICOS LTDA - CNPJ/MF sob n° 16.534.460/0001-30. Objeto: Realizacdo de plantdes médicos presenciais
em Urgéncia e Emergéncia no Pronto Atendimento/Hospital Municipal de Primeiro de Maio. Vigéncia: 12 meses
a contar desta publicacdo (excluindo-se o dia da publicacéo). Fiscais do termo: Elaine Cristina Tanferri, Sergio
Moreno Chagas e Mario Toshio Rodrigues Saito. Signatarios: Marcos Antonio Voltarelli e Priscila Fernandes
de Oliveira.

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE
O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia
da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
http://www.cismepar.org.br no link Didrio Oficial.
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