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RESOLUCAO N° 319, DE 29 DE ABRIL DE 2022.

Dispde sobre revogacdo da Resolucédo n° 217 de 27 de
abril de 2018 e da outras providéncias.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema — CISMEPAR,
no uso de suas atribuicoes, faz saber que o Conselho de Prefeitos aprovou e ele promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1°. Fica revogada a Resolugdo n° 217 de 27 de abril de 2018 e suas alteragdes.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando disposicGes
contrarias.

Londrina-PR, 29 de abril de 2022.
Marcos Antonio Voltarelli
Presidente
Consorcio Intermunicipal de Satde do Médio Paranapanema

PORTARIA N° 025/2022

Dispde sobre a destituicdo de funcgdes gratificadas tendo
em vista a implantacdo do novo contrato de consorcio.

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema (CISMEPAR),
no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:
Aurt. 1°. Destituir os empregados publicos relacionados abaixo de suas fungdes gratificadas
correspondentes.
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Empregado publico

Funcéo gratificada (Simbolo)

Portaria e data de
nomeacao

Adriana Amador

Ordenador em Recursos Humanos

Portaria: 052/12

(FG4) de 01/06/2012

Adriano Costa Loiola Gerente Portaria: 017/20
(FG1) de 16/03/2020

Ana Beatriz Maiymi Kaibara Dutra Tesoureiro Portaria: 052/21
(FG1) de 01/06/2021

Ana Paula Ribeiro de Azevedo Supervisor Assistencial Portaria: 124/11
(FG2) de 01/01/2012

Anderson José de Souza Ordenador em Recursos Humanos Portaria: 028/17
(FG4) de 02/05/2017

André Luiz Sanches Ordenador em Programacéo e Portaria: 027/21
Producéo de Servicos (FG4) de 01/04/2021

Camila Vasconcelos de Mattos Ordenador em Regulagéo Portaria: 002/18
(FG4) de 08/01/2018

Carlos Nobuo Sakamoto Operador Financeiro Portaria: 077/19
(FG2) De 16/07/2019

Cristina Mara Sassiotti Dalberto Agente de Assisténcia Portaria: 131/11
Multidisciplinar de 01/01/2012

(FG3)
Supervisor Assistencial Portaria: 079/19
Debora Doria de Faria Zendrine (FG2) de 01/08/2019

Deborah Azenha de Castro

Ordenador em Assisténcia Clinica

Portaria; 136/11

(FG4) de 01/01/2012
Denise Adailce Cardoso Facilitador de equipe Portaria: 130/11
(FG3) de 01/01/2012

Denise Marques Guimaraes Galvéao

Ordenador em Assisténcia Clinica

Portaria; 137/11

(FG4) de 01/01/2012
Dennis Willian da Silva Nunes Gestor de Contratos Portaria: 042/21
(FG1) de 11/05/2021
Diana Mortean Flores Franco de Moura Facilitador de equipe Portaria: 126/11
(FG3) de 01/01/2012
Dolores Ferreira de Melo Lopes Supervisor Assistencial Portaria: 071/20
(FG2) de 11/08/2020

Doris Sayuri Pereira Suzuki

Supervisor Assistencial

Portaria; 014/17
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(FG2) de 01/03/2017
Eduardo Terkelli de Souza Pregoeiro Portaria: 034/20
(FG1) de 04/05/2020
Elaine Cristina Tanferri Supervisor Assistencial Portaria: 005/19
(FG2) de 01/02/2019
Fabiane Ribeiro de Oliveira Pregoeiro Portaria: 097/09
(FG1) de 31/07/2009
Gisele Andrade Menolli Supervisor Assistencial Portaria: 059/21
(FG2) de 10/06/2021
Guilherme dos Reis Oliveira Ordenador em Manutencéo Portaria: 026/20
(FG4) de 01/04/2020
Hugo Fernando Volpato Weigert Gerente Portaria: 116/11
(FG1) de 01/01/2012
Isaias da Silva Ramos Facilitador de equipe Portaria: 005/18
(FG3) de 08/01/2018
Jhonas Edwardo Ladeia Janz Ordenador em Regulagdo Portaria: 065/17
(FG4) de 01/11/2017
Juliana Camilla dos Santos Tomiotto Supervisor Assistencial Portaria: 101/19
Giuliani (FG2) de 01/10/2019
Karina Marques Franca Correia Supervisor Assistencial Portaria: 122/11
(FG2) de 01/01/2012
Karla Silva Ticiano Facilitador de equipe Portaria: 006/18
(FG3) de 15/01/2018

Ordenador em Recursos Humanos

Portaria: 138/11

Lucinéia Zacarias Crigas (FG4) de 01/01/2012
Magali Marcia Trindade Operador Financeiro Portaria: 036/20
(FG2) Interino de 04/05/2021

Maria Fernanda Manoel Imazu

Supervisor Assistencial

Portaria: 071/19

(FG2) de 12/07/2019
Maria Helena Sgarioni Marques Gestor de Recursos Humanos Portaria: 019/20
(FG1) de 16/03/2020

Mario Toshio Rodrigues Saito

Ordenador em Programacao e
Producéo de Servigos
(FG4)

Portaria: 040/20
de 01/06/2020

Michele Aparecida Galharde da Costa

Ordenador em Programacao e

Portaria; 004/18

Producéo de Servigos de 08/01/2018
(FG4)
Nilson Murari Gestor de Contratos Portaria: 120/11
(FG1) de 01/01/2012

Nilton Cesar Benevenuto

Ordenador em Patrimonio

Portaria; 018/17
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(FG4) de 01/03/2017

Noemia Matiko Tanaka Garcia Agente do Centro de Medicamentos Portaria: 030/15
— STA (FG3) de 01/04/2015

Peterson Gomes de Moraes Ordenador em Programacao e Portaria: 041/20
Producéo de Servigos de 01/06/2020

(FG4)

Rafael Dalfito Ordenador em Almoxarifado Portaria: 140/11
(FG4) de 01/01/2012

Raquel Hiroko Miyasaki Gozi Agente de Centro de Medicamentos Portaria: 133/11
e Materiais de 01/01/2012

(FG3)

Regina Celia Longhi Rodrigues Supervisor Assistencial (FG2) Portaria: 074/19
de 01/07/2019

Renato Aparecido da Silva Ordenador em Compras (FG4) Portaria: 051/15
de 01/07/2015

Rodrigo Pereira Gomes Lancelotti Ordenador em Compras (FG4) Portaria: 090/20
de 01/12/2020

Shaiene Cristina Neves Costa Facilitador de equipe Portaria: 041/15
(FG3) de 01/06/2015

Silvia Yukimi Yoshida da Costa Ordenador em Informética Portaria: 005/15
(FG4) de 01/02/2015

Suely Eimori Shirabe Ordenador em Regulagdo Portaria: 006/19
(FG4) de 01/02/2019

Facilitador de equipe Portaria: 029/16
Suzana Ferreira Moises (FG3) de 01/07/2016

Tatiana de Dio Benevenuto

Gestora de Qualidade (FG1)

Portaria: 009/16
De 01/03/2016

Thiago Augusto Xavier dos Santos

Gestor Contabil
(FG1)

Portaria: 021/20
de 16/03/2020

Uiara Moraes Jovedy

Supervisor Assistencial (FG2)

Portaria: 072/19
de 12/07/2019

Valeria Dias

Agente de Assisténcia

Portaria; 132/11

Multidisciplinar de 01/01/2021

(FG3)
Verushka Aparecida Silvério Teresa Agente em Escola de Saude Portaria: 016/17
Oliveira (FG3) de 01/03/2017
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Aurt. 2°, Esta portaria entrara em vigor na data de 30 de Abril de 2022, revogadas as disposi¢oes
em contrario.
Art. 3°. Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Londrina, 29 de Abril de 2022.

MARCOS ANTONIO VOLTARELLI
Presidente

PORTARIA N°026/2022

Disp0e sobre a exoneracado de cargo em comissao.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Sadde do Médio Paranapanema (CISMEPAR),
no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1°. Exonerar, a Sr.2 SIMONE DA SILVA OLIVEIRA OUSSAKI, portadora do CPF:
025.483.579-10, ocupante do cargo comissionado de ASSESSOR TECNICO CIENTIFICO, nomeada através
da Portaria n® 066/17, de 01 de Novembro de 2017.

Art.2°, Esta portaria entrard em vigor na data de 30 de Abril de 2022, revogadas as disposicdes
em contrario.

Art. 3°. Publique-se, registre-se e cumpra-se 0 presente ato.
Londrina, 29 de Abril de 2022.

MARCOS ANTONIO VOLTARELLI
Presidente

PORTARIA N°027/2022

Disp0e sobre a exoneracdo de cargo em comissao.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema (CISMEPAR),
no uso de suas atribuicdes,
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Art. 1°. Exonerar, a Sr.2 VIVIANE MARTINS BATISTA, portadora do CPF: 038.686.249-
45, ocupante do cargo comissionado de CONTROLADOR INTERNO, nomeada através da Portaria n°® 039/21,
de 07 de Maio de 2021.

Art. 2°, Esta portaria entrard em vigor na data de 30 de Abril de 2022, revogadas as disposi¢es
em contrério.

Art. 3°. Publique-se, registre-se e cumpra-se 0 presente ato.
Londrina, 29 de Abril de 2022.

MARCOS ANTONIO VOLTARELLI
Presidente

PORTARIA N° 028/2022

Dispde sobre a exoneracdo de cargo em comissao.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema (CISMEPAR),
no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1°, Exonerar, o Sr. WILLIAN ALMEIDA ALV[ES DE SOUZA, portador do CPF:
073.586.889-10, ocupante do cargo comissionado de GESTOR ESTRATEGICO, nomeado através da Portaria
n° 051/2021, de 01 de Junho de 2021.

Art. 2°, Esta portaria entrard em vigor na data de 30 de Abril de 2022, revogadas as disposicdes
em contrério.

Art. 3°. Publique-se, registre-se e cumpra-se 0 presente ato.
Londrina, 29 de Abril de 2022.

MARCOS ANTONIO VOLTARELLI
Presidente

INSTRUCAO NORMATIVA N° — 009/2022

Esta Instrucdo Normativa dispde sobre rotinas
administrativas aplicaveis a gestdo e a fiscalizacdo de
contratos no ambito do Consorcio Intermunicipal de
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Saude do Médio Paranapanema — CISMEPAR e revoga
instrucdo normativa n° 005/2019.

A Diretoria Administrativa do Consorcio Intermunicipal de Saude do Médio Paranapanema
— CISMEPAR, no uso de suas atribui¢des contidas no contrato de consorcio publico, clausula n® 13, d. XI.
RESOLVE:

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa tem por finalidade dispor sobre os procedimentos para
fiscalizacédo e gerenciamento de contratos para compra de bens e servi¢cos mediante licitacdo, inclusive dispensa
e inexigibilidade, estabelecendo rotinas e procedimentos para o fortalecimento do Sistema de Controle Interno e
garantia da qualidade dos servicos executados pelo CISMEPAR.

CAPITULO Il - DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os Orgdos e Unidades que compdem o
CISMEPAR, em especial as Unidades de Gestdo de Contratos, Compras e Licitacdo e 0os empregados publicos

nomeados para exercer a funcéo de fiscalizacdo de contratos.

CAPITULO Il - DA BASE LEGAL

Art.3°. O fundamento juridico desta instrucdo normativa encontra respaldo nos seguintes
preceitos normativos:

I - Constituicdo Federal de 1988;

Il - Lei Federal n° 8.666/1993;

I11 - Lei Federal n° 10.520/2002;

IV - Lei Federal n® 14.133/2021;

V - Lei Complementar n® 123/2006;

VI - Lei Estadual 15.608/2007,
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VII - Demais legislacdes pertinentes ao assunto.
CAPITULO IV - DOS CONCEITOS

Art. 4° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Apostila ou Termo de Apostilamento: é um ato administrativo composto por anotacdo ou
registro que NAO modifica as bases contratuais. A Apostila ou Termo de Apostilamento deve ser utilizado nos
casos de formalizacdo de alteragdes ja previstas no contrato, tais como a varia¢do do valor contratual para fazer
face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos no proprio contrato; atualizacbes, compensagdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento previstas no contrato; alteracdes na razéo ou
na denominacdo social da contratada e empenho de dotagdes orcamentérias. A Apostila ou Termo de
Apostilamento dispensa andlise juridica, assinatura da contratada e a publicacdo de seu extrato, bastando somente
a assinatura do Gestor de Contratos nos registros para sua efetivacao;

Il - Ata de Registro de Pre¢os: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, no qual se registram os precos, fornecedores, 6rgdos participantes e
condi¢bes a serem praticadas, conforme as disposi¢cBes contidas no instrumento convocatorio e propostas
apresentadas;

Il - Autoridade Competente: considera-se autoridade competente o agente publico
investido de capacidade administrativa, por competéncia exclusiva ou delegada, tais como Presidente do
Consorcio, Diretor Executivo (a), Diretores e Gerentes que tenham competéncia legal de ordenar despesas;

IV - Comissdo de Recebimento: equipe de servidores designados para realizar o aceite e 0
recebimento do bem, da obra ou do servico;

V- Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL: comissdo de licitacdo e criada pela
administracdo com a funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a
licitagdes publicas nas modalidades concorréncia, tomada de pregos e convite. A comissdo permanente de
licitacdo sera composta por, no minimo, trés membros, sendo pelo menos dois deles servidores efetivos do
CISMEPAR. A investidura desses componentes esta limitada h4& um ano, sendo vedada a recondugdo da

totalidade dos membros para a mesma comissao no periodo subsequente;
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VI - Compra: toda aquisicdo remunerada de bens (material) para fornecimento de uma s6 vez
ou parceladamente;

VIl - Contratada: pessoa fisica ou juridica contratada para a execucdo de servigos ou
fornecimento de um bem:;

VIII -Contratante: administracdo Publica que contrata a aquisicdo de um bem ou a execugéo
de um servico;

IX - Contrato: todo e qualquer ajuste/pacto firmado entre os 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a
estipulacdo de obrigaces reciprocas, seja qual for a denominacéo utilizada;

X - Empenho: significa dizer que a Administracdo reservou os recursos suficientes para
cobrir despesa a realizar-se a favor da contratada, o empenho é o comprometimento do recurso orcamentario que
seréd pago quando o bem for entregue ou o servigo concluido;

XI - Execucdo do contrato: € a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sang¢des, extingdo dos
contratos, dentre outros;

XII - Fiscalizar: verificar a conformidade da prestacdo de servicos, o fornecimento de produto
e a execucao de obras, de acordo com o contrato ou instrumento que o substitua, no que concerne aos prazos,
projetos, especificacdes, valores, condi¢des da proposta da empresa e demais documentos presentes e essenciais
a consecucdo do pretendido pela Administracéo;

XIII -Fiscal do Contrato: Empregado pubico especialmente homeado por meio de Portaria
como fiscal de contratos. E o representante da administracio para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato
atuando de forma proativa e preventiva durante a execucdo de contrato, anotando em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a contratacdo, determinando, com a ciéncia e anuéncia do superior, o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, em tempo habil, para ado¢do das medidas convenientes nos
casos em que as decisdes e providéncias ultrapassarem a sua competéncia (Lei Federal n® 8.666/1993, Art. 58,
inciso 111, e Art. 67);
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XIV -Gestor de Contratos: empregado publico com atribuicdes gerenciais, designado para
gerir e coordenar o processo de fiscalizacdo da execucdo contratual, bem como dos atos preparatérios a instrugéo
processual e ao encaminhamento da documentagdo para formalizacdo dos procedimentos que envolvam a
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de san¢des;

XV - Glosa: eventual cancelamento, parcial ou total, de valores ou parcelas indevidas
existentes em faturas apresentadas pela contratada;

XVI -Material: Designacdo generica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades
das organizac6es, independente de qualquer fator, bem como, aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem,
aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis;

XVII - Material de Consumo, aquele que, em razéo de seu uso corrente e da defini¢cdo da
Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada ha dois anos;

XVIII - Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

XIX -Obra: Toda construcdo, reforma, fabricacéo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucdo direta ou indireta (Lei n® 8.666, de 1993, art. 6°, Inciso I);

XX - Ordem de Servico ou Ordem de Compra: Documento utilizado para solicitar a
contratada a prestacdo de servico ou fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato;

XXI -Prazo de execucdo: Periodo que engloba a vigéncia contratual, devendo ser suficiente a
realizacéo da obrigagéo principal,

XXII - Pregoeiro: E o servidor designado pela autoridade competente para a condugéo de
licitacdes realizadas na modalidade Pregéo, seja ela na forma eletronica ou presencial, que vai do momento da
publicacdo do edital até a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor do certame;

XXIII - Preposto: Representante da contratada responsavel por acompanhar a execucgdo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto ao CISMEPAR, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar
e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referente ao andamento contratual;

XXIV - Processo Administrativo Licitatorio: Processo ordenado em cadernos que contém

todos os documentos gerados, na licitacdo, no decorrer da rotina, a partir do oficio para abertura da licitagdo
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acompanhado do Termo de Referéncia até a emissdao do Empenho ou da Ordem de Servico, com registro das
etapas percorridas e manifestacfes, com identificacdo das datas e dos responsaveis em cada etapa;

XXV - Processo Administrativo de Fornecedores — PAF: Trata-se do processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade de licitantes e contratadas, instaurado nos termos da legislagéo
de licitacGes e contratos (Lei Federal n® 8.666/93 e, no caso do Pregéo, na Lei Federal n® 10.520/2002) e demais
legislacBes aplicaveis, se verificados indicios de atos ilicitos praticados por fornecedores, pessoa fisica ou
juridica, em licitagcbes ou contratos celebrados com a Administragdo Publica, possibilitando ao fornecedor o
contraditério e a ampla defesa;

XXVI-  Reajuste de Precos: E a atualizacio dos valores cobrados em contratos com prazo
de duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, conforme clausula especifica previamente estabelecida no contrato.
Devera retratar a variagdo efetiva do custo de producgdo, admitida a ado¢do de indices especificos ou setoriais,
desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se referir, até a data do
adimplemento de cada parcela;

XXVII - Reequilibrio Econdmico-Financeiro: Restabelece a relacdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneragao
do servico, objetivando a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando risco econdmico extraordinario e extracontratual,

XXVIII - Repactuacdo: E o processo de negociagio para a revisio contratual de forma a
garantir a manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato em face da varia¢&o dos custos contratuais
dos servigos continuados, devendo estar previsto no instrumento convocatério com data vinculada a apresentacédo
das propostas ou do acordo ou convencao coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, no caso da primeira
repactuacdo, ou da Ultima repactuagéo, no caso de repactuacéo sucessiva;

XXIX - Rescisdo: Desfazimento do contrato durante sua execucdo, por inadimpléncia de
uma das partes, pela superveniéncia de eventos que tornem inconveniente 0 seu prosseguimento ou pela
ocorréncia de fatos que acarretem seu rompimento de pleno direito. Regido pelos Art. 79 e 80, da Lei n°
8.666/1993;
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XXX - Revisdo de precos: E uma das formas de reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato, podendo se dar a qualquer tempo ao longo de sua vigéncia, sempre que ocorrerem fatos posteriores a
contratacdo que sejam imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis; que representem um caso
fortuito ou de forga maior ou por conta de um fato do principe;

XXXI-  Sei: Sistema Eletronico de Informac@es: é uma ferramenta de gestdo de documentos
e processos eletronicos;

XXXII - Servigo: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operagdo, conservacao, reparacao,
adaptacdo, manutencao, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais, locagédo
de software, entre outros;

XXXIII - Servigos Continuos ou Continuados: Sdo aqueles cuja interrupcdo possa
comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-
se por mais de dois exercicios financeiros seguidos;

XXXIV - Termo Aditivo ou Aditamento: Instrumento celebrado durante a vigéncia do
contrato ou do instrumento similar, para promover alteracfes nas condi¢des nele pactuadas, tais como acréscimos
ou supressdes no objeto, prorrogacBes, além de outras modificagdes admitidas em lei que possam ser
caracterizadas como alteragdes do contrato. Exige analise juridica, assinaturas das partes contraentes e publicacao
no Diario Oficial Eletrénico do CISMEPAR.

XXXV - Termo de Recebimento Definitivo: Expediente que configura a recepcao
definitiva do objeto por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes ap6s o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a
adequacdo do objeto aos termos contratuais;

XXXVI- Termo de Recebimento Provisério: Expediente que configura a recepcgdo
provisoria do objeto pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes ap0s recebimento em até 15 (quinze) dias da comunicacgéo escrita da contratada;

XXXVII - Termo de Referéncia — TR: Entende-se como o instrumento para solicitacdo de

aquisicdo de bens, servicos e contratagdo de obras, inclusive dispensa por valor, pois deve ser elaborado a partir
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de estudos preliminares, com vistas a conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar o objeto, servindo como fundamento para a Licitacéo;

XXXVIII - Unidade Executora: Unidade que demanda a aquisicdo de um bem ou a
contratagdo de um servico, caracterizada pela area que detiver o predominio de interesses em relacdo ao objeto
demandado;

XXXIX - Unidade de Gestdo de Contratos: Refere-se a Unidade responsavel pelo
ordenamento, gerenciamento da fiscalizac&o da execucdo dos contratos administrativos de compras e servigos,
derivados dos processos administrativos;

XL - Vigéncia do Contrato: Periodo compreendido entre a data estabelecida para o inicio da

execucdo contratual, que pode coincidir com a data da assinatura, e 0 cumprimento total da obrigacao contratada.

CAPITULO V - DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS
CONTRATOS

Art. 5° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucdo contratual abrangem o conjunto de
acOes que visam a garantir a adequada prestacao de servicos e fornecimento de bens; verificar a regularidade das
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como apoiar a instrucdo processual relativa a repactuacao,
alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extincdo dos contratos, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solu¢éo de problemas relativos ao objeto.

81° As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugéo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica.

82° Equipara-se a Contrato, para fins de gestéo e fiscalizagdo, a Ata de Registro de Precos.

Art. 6° O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da execucgédo
dos contratos, auxiliado pelo Fiscal do Contrato, de acordo com as seguintes disposi¢oes:

I - Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo do contrato, além dos atos preparatorios a instrugdo processual e a formalizagdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de

sancOes, extingdo dos contratos, dentre outros;
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Il - Fiscalizacdo da Execucéo do Contrato: é o acompanhamento da execucdo contratual em
seus aspectos técnicos e administrativos, que podera ser desdobrada em:

a) Fiscais na area Servigos Administrativos e Recursos Humanos;

b) Fiscais na area de Servicos de Contébil Financeiro;

c) Fiscais na area de Servicos de Saude;

d) Fiscais de Entrega de Materiais e Equipamentos Comuns e Médicos/Hospitalares;

e) Fiscais de Entrega de Materiais e equipamentos de Informatica;

f) Fiscais de Entrega de Software Administrativo e de Salde.

81° Observadas as demais normas e disposicOes, as atividades de fiscalizagdo da execucédo
contratual descritas no inciso Il poderdo ser realizadas por um unico servidor, designado Fiscal do Contrato, ou
uma equipe de fiscalizagéo, vedada a acumulacdo entre gestao e fiscalizagdo contratual.

CAPITULO VI - DAS COMPETENCIAS
Secéo |
Do Presidente

Art. 7° E de responsabilidade do Presidente do CISMEPAR:

I- Nomear por meio de portaria os Gestores, os Fiscais de Contrato e as Comissdes de
Recebimento para fiscalizacdo dos contratos em geral;

I1- Proferir decisdo em segunda e Ultima instancia Administrativa, sobre a aplicacdo de
sancOes contratuais e nos casos de aplicacdo quando necessario em decorréncia da abertura de processo de
administrativo e apresentacdo de recurso pela contratada.

111 - Proferir decisdo aplicacdo da penalidade prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/1993
(declaracéo de inidoneidade).

Secéo 11
Da Diretoria Executiva
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Art. 8° E responsabilidade da Diretoria Executiva do CISMEPAR:

I - Proferir decisdo em primeira instancia administrativa, sobre a aplicagdo de sancOes
contratuais quando necessario em decorréncia da abertura de processo administrativo;

Il - Avaliar, reformar a decisdo em primeira instancia administrativa ou despachar parecer
opinativo ao Presidente do Consorcio para que este profira decisdo em segunda instancia;

I11 - Prover condi¢es para capacitacdo dos empregados publicos responsaveis pela fiscalizacdo

de contratos.

Secéo Il
Da Unidade de Controle Interno

Art. 9° E de responsabilidade da Unidade de Controle Interno do CISMEPAR:

I - Apontar a existéncia de procedimentos executados em ndo conformidade com esta
instrucdo normativa e solicitar a apuracdo de responsabilidade e restituicdo de dano ao erério caso este seja
identificado, bem como proposi¢éo de melhorias para contingenciamento de novas ocorréncias;

Il - Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes a0 macroprocesso de gestao e
fiscalizacdo de contratos, através da atividade de Auditoria Interna;

I11 - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacdes da Instrucdo Normativa, em especial no

que tange a avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos.

Secéo IV

Da Diretoria Administrativa

Art. 10°. E de responsabilidade da Diretoria Administrativa do CISMEPAR:
| - Apoiar e dar suporte a capacitacdo a equipe da Unidade de Gestdo de Contratos e aos
empregados publicos designados para fiscalizagdo dos contratos;

I1 - Dar condicOes necessarias para o bom cumprimento das funcdes da gestdo de contratos;
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I11 - Emitir parecer opinativo em primeira instancia administrativa, sobre a aplicacéo de sanc¢des
contratuais quando necessario em decorréncia da abertura de processo de administrativo;

IV -Promover a divulgacdo e implementagdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada,
orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicacao;

V - Promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras, para definir as rotinas de
trabalho do fiscal de contratos e respectivos procedimentos de fiscalizacdo que devem ser objeto de alteracao,

atualizagdo ou expanséo.

Secéo V

Das Unidades Executoras

Art. 11° E de responsabilidade das Unidades Executoras do CISMEPAR:

I - Acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases;

Il - Indicar, o fiscal do contrato e seu respectivo suplente, mediante portaria expedida pelo
Presidente do CISMEPAR;

I11 - Alertar a Unidade de Gestdo de Contratos sobre alteracdes que se fizerem necessarias nas
rotinas de trabalho para garantir a optimizacédo, aprimoramento e eficiéncia operacional;

IV - Atender as solicitagdes da Unidade de Gestdo de Contratos de acordo com 0 expresso na
Instrucdo Normativa e suas atualizacdes;

V - Cumprir fielmente as determinacfes da Instru¢cdo Normativa, quanto a padronizacdo dos
procedimentos na geracdo de documentos, dados, informacdes e 0s prazos;

VI - Dar condicGes necessarias para 0 bom cumprimento das funcgdes de fiscalizacéo.

VII - Definir de acordo com a especificidade de cada objeto, no termo de referéncia, os
procedimentos necessarios para o bom gerenciamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos de sua
responsabilidade de execucao;

VIII - Informar imediatamente a Unidade de Controle Interno sobre qualquer fato que
comprometa a regularidade dos processos administrativos sob sua tutela;

IX - Manter a Instrucdo Normativa a disposicéo de todos os funcionarios da Unidade Executora.
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Secéo VI
Do Gestor de Contrato

Art. 12° Constituem atribuicdes e responsabilidades dos Gestores de Contrato do
CISMEPAR:

I - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pre¢os, do Contrato
e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuigcdes para o exercicio das atividades de gestdo e providenciar
a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il - Comunicar formalmente a Diretoria da Unidade Executora quando da necessidade de
abertura de novos procedimentos licitatorios, desde que com antecedéncia minima de 6 (seis) meses do término
contratual;

I11 - Convocar e coordenar a reunido inicial, registrada em ata que posteriormente € incorporada
ao Processo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato. A reunido contara preferencialmente com a equipe
técnica responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, além dos Fiscais e do Preposto;

IV - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo, além dos atos preparato6rios a instrugdo
processual e a formalizacdo dos procedimentos de prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extincdo dos contratos, dentre outros;

V - Efetuar por Apostila ou Termo de Apostilamento, alteracdes, modificagdes ou inclusbes de
documentos que ndo alterarem o objeto do contrato principal, tais como a variacdo do valor contratual para fazer
face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos no proprio contrato; atualizacGes, compensacdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento previstas no contrato; alteracdes na razéo ou
na denominacao social da contratada e empenho de dotacGes orcamentarias.

VI - Efetuar por Termo Aditivo ou Aditamento, as altera¢des contratuais ou as prorrogacgoes de
prazos dos contratos administrativos de natureza continuada, tais como 0s acréscimos ou supressdes no objeto do

contrato (alteragBes quantitativas e qualitativas), prorrogacfes dos prazos de vigéncias nos limites legais.
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VII - Encaminhar a unidade executora responsavel pelo controle dos contratos as
indicacdes de glosas e as ocorréncias contratuais constatadas ou registradas pelo fiscal para fins de aplicacédo de
penalidades e demais medidas pertinentes, sempre que, depois de notificada, a contratada ndo apresentar solugéo
satisfatoria dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a consecu¢do do objeto da
contratacao;

VIII - Enviar as remessas de informacdes dos contratos do CISMEPAR para o sistema
SIM/AM - Mddulo Contratos do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

IX -Exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a, por escrito,
quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar
manifestacdo e solucdo do problema;

X - Instaurar e conduzir o Processo Administrativo de Fornecedores — PAF;

XI - Manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestdo, do qual constardo
todas as ocorréncias relacionadas com a execucado, inclusive o controle do saldo contratual, com base nas
informacdes e relatorios apresentados pelos fiscais;

XII - Verificar junto aos Fiscais 0 prazo de vigéncia do contrato, bem como se 0s prazos
de entrega, especificagdes, precos, valores e quantidades de bens e servigcos encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual e assegurar-se do cumprimento integral das obrigacGes contratuais

assumidas, com qualidade e em respeito a legislacdo vigente;

XIHI - Outras atividades compativeis com a funcdo, observadas as normas internas do
CISMEPAR.
Secéo VII
Dos Fiscais de Contrato
Art. 13° Constituem atribuicdes e responsabilidades dos Fiscais de Contrato do
CISMEPAR:

I - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos, do Contrato e

seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o exercicio das atividades de fiscalizacdo e
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providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver davidas
sobre a providéncia a ser adotada;

Il - Acompanhar e fiscalizar in loco a execucdo e a entrega do objeto, verificando a sua
aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e precos pactuados,
prazo de entrega, especificacdes e modo de execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no
instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

Il - Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

IV - Analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequacao entre 0s
precos e valores faturados e 0s bens entregues ou 0 servi¢o executado, bem como o respeito ao cronograma de
desembolso previsto no contrato;

V - Assinar o Termo de Aceite de Fiscalizagdo do Contrato/Termo (Anexo X);

VI - Atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacao de servigo e a execucao de obra,
apos conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento definitivo;

VIl - Comunicar a contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

VIII -Comunicar ao gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogacoes e alteracdes do
contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicacfes de glosas, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informacdes necessarias ao fiel acompanhamento da
execucao contratual;

IX - Comunicar ao gestor, em tempo habil, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, sobretudo quanto as obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, e demais informagdes necessarias
ao fiel acompanhamento da execucdo contratual;

X - Elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual constardo todas as
ocorréncias relativas as suas competéncias;

X1 - Elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual constardo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo, inclusive o controle do saldo contratual, e as informacdes das a¢Oes

necessarias a regularizacao das faltas, falhas ou defeitos observados;
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XII - Elaborar Relatério de Apontamento de Fiscalizacdo (Anexo V1), contendo o registro, a
analise e a concluséo acerca da execu¢do do contrato, em consonancia com suas atribuicdes, e a consolidagédo das
informacdes dos Fiscais Setoriais, quando houver, para fins de recebimento definitivo do objeto;

XIII -Encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuicGes para que
possam ser solucionadas;

XIV -Receber, bens, obras e servicos, na forma prevista na secdo V, Capitulo X, desta instrucéo,
em consonancia com as suas atribuicées, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

XV - Revisar sinteticamente a aderéncia do objeto recebido aos termos contratuais, tendo por
base o Relatorio de Analise Técnica;

XVI -Solicitar a contratada a documentacdo necessaria para a realizacdo de suas funcdes,
inclusive a relacdo de funcionarios que prestam servicos nas dependéncias do CISMEPAR, e proceder a devida
fiscalizacdo;

XVII - Verificar a qualquer momento durante a vigéncia dos contratos ou documentos
equivalentes a manutencgéo das condicOes de habilitacdo e qualificacdo da contratada;

XVII - Verificar para fins de pagamento, as regularidades fiscal e trabalhista e o
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal,

XIX -Outras atividades compativeis com a funcdo, observadas as normas internas do
CISMEPAR.

Secéo VIII

Da Comissdo de Recebimentos

Art. 14. Dependendo da complexidade do objeto, o Presidente do CISMEPAR podera
designar uma Comissao de Recebimento, composta por, no minimo, 3 (trés) empregados publicos, para cada
contrato, ou para grupo de contratos com objetos semelhantes, com o objetivo de reunir servidores com

conhecimentos técnicos necessarios as suas atividades.
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I- A Comissdao de Recebimento devera reunir-se de forma sistematica para avaliar os

procedimentos de fiscalizacdo executados pelo consércio e propor medidas de melhoria;

I1- A Comissdo de Recebimento devera Encaminhar relatrio das reunibes a Diretoria
Administrativa, Diretoria Executiva e Controladoria com as medidas de aprimoramento dos procedimentos de
fiscalizacdo;

I11 - Nos casos de Comissdo de Recebimento especifica para determinado contrato, devera fazer

parte dessa comissdo o Gestor do Contrato.

Secéo IX
Do Pregoeiro e Comisséo de Licitacio

Art. 15. E responsabilidade do Pregoeiro e Comissdo Permanente de Licitac&o:

I - Redigir os Contratos Administrativos e Atas de Registros de Precos, e encaminha-los para
assinatura dos signatarios;

I - Redigir os Termos de Credenciamento;

Il - Encaminhar para publicacdo os extratos dos contratos/atas firmados pelo CISMEPAR
fazendo constar a indicacdo do fiscal de contratos;

IV - Dar ciéncia ao Gestor de Contratos, Fiscal de Contratos e Unidade Executora sobre o inicio
da vigéncia dos contratos administrativos e termos de credenciamento;

V - Disponibilizar de forma digitalizada em formato PDF (Portable Document Format), em
pasta compartilhada na rede interna do CISMEPAR o0s documentos necessarios para desempenho da fiscalizagéo,
incluindo:

a) Contrato Administrativo, Ata de Registro de Precos e Termo de Credenciamento
acompanhados da ficha cadastral;

b) Extrato de Publicacdo no Diério Oficial Eletronico do CISMEPAR.
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CAPITULO VI - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
Secao |
Da Designacéo do Gestor e Fiscal de Contrato

Art. 16°. Todo contrato firmado no ambito do CISMEPAR devera ser gerenciamento pelo
Gestor de Contrato e acompanhado e fiscalizado pelo Fiscal de Contrato, nomeados por meio de portaria.

Art. 17° A designacdo dos responsaveis pelo gerenciamento, acompanhamento e fiscalizagédo
dos contratos, incluindo seus substitutos, sera realizada da seguinte forma:

I - Os Gestores de Contrato serdo designados pela Direcdo Executiva do CISMEPAR e
nomeados pelo Presidente, mediante portaria.

Il - Os Fiscais de Contrato por areas de atuacdo e seus substitutos e da Comissdo de
Fiscalizagdo e Recebimento, serdo indicados pelas Diretorias das Unidades Executoras do CISMEPAR e
nomeados pelo Presidente, mediante portaria.

81° Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do
titular.

§2° Apds a nomeacdo, quando da elaboracdo do Termo de Referéncia, sera designado o fiscal
de acordo com a lista constante na portaria;

83° A vinculacédo do fiscal a um contrato especifico sera realizada pela Diretoria da Unidade
Executora no termo de referéncia e devera constar no extrato de publicacdo do contrato;

84° Em casos de substituicdo do fiscal vinculado ao contrato, fica a cargo da Diretoria da
Unidade Executora designar novo fiscal e informar a Unidade de Gestdo de Contratos;

85° Para o0 exercicio da funcédo de fiscal e dos membros da Comisséo de Recebimento deverédo
ser cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicGes antes da formalizacdo do ato de
designacdo;

86° Na indicacdo do empregado publico/fiscal contratual devem ser considerados a
compatibilidade com as atribui¢bes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por

servidor e a sua capacidade técnica e conhecimento sobre o objeto contratado, para o desempenho das atividades.
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87° O fiscal de contratos podera declinar de executar a fun¢do caso ndo possua conhecimento
técnico-especializado para fiscalizar objeto contratual complexo e especifico, ou quando tiver alguma relacao de
parentesco com o0 contratado, neste caso, deverd declarar por escrito ao Presidente do CISMEPAR, a
impossibilidade de desempenhar a atividade.

88° Inexistindo pessoas habilitadas no quadro de pessoal do CISMEPAR, sera facultada a
contratacao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizacdo do representante da Administracgéo,
desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

89° O fiscal de contratos devera declinar de executar a fungdo quando houver algum tipo de
envolvimento do fiscal com o fornecedor e/ou grau de parentesco com 0s SOcCios e representantes da empresa.

Art. 18. Os responsaveis pela fiscalizacdo contratual descritos no artigo anterior, incluindo seus
substitutos, poderdo ser alterados, por portaria, a qualquer tempo.

8 1° Quando houver a necessidade de mudanca de fiscal, substituto, ou membro da Comissao
de Recebimento, a autoridade competente pela indicacao descrita no artigo 16° devera, formalmente, levar o fato
ao conhecimento da area responsavel por providenciar essa alteracéo.

82° Havendo substituicdo, o antecessor deve encaminhar ao seu sucessor as informacdes e
documentos necessarios para o fiel desempenho de suas atribuicGes.

Art. 19. A fiscalizacdo dos contratos administrativos exercida pela figura do fiscal de contrato
sera demandada pelas seguintes finalidades de contratacdo e suas respectivas situacoes:

I - Compra de materiais e equipamentos, acompanhamento de entrega de materiais e
equipamentos;

Il - Contratacdo de servicos para finalidade especifica de curta dura¢do, acompanhamento da
realizacdo, efetividade e finalizacdo do servico;

Il - Contratacdo e credenciamento de servi¢os de natureza continuada e de prestadores de
servigos de assisténcia a saude;

IV - Cumprimento do cronograma de fiscalizacéo;

V - Apuracédo de denuncia de usuérios;

VI -Fiscalizagdo por livre demanda.

VII - Contratacéo de servicos para realizacdo de Obras e Servicos de Engenharia.
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Paragrafo Unico. Para fiscalizagdo de servicos para realizagdo de Obras e Servigos de
Engenharia, o Fiscal de Contratos serd obrigatoriamente auxiliado por engenheiros cedidos dos municipios
consorciados ou empresa contratada com a finalidade de realizar o acompanhamento na execucdo do cronograma
fisico-financeiro, execucdo do projeto arquitetdnico, medicdo das etapas concluidas da obra e emisséo de laudos
técnicos sobre os assuntos ligados a conhecimentos de engenharia.

Art. 20. Em homenagem ao principio da segregacao de funcgdes, ficara impedido para exercer
a funcdo de Fiscal de Contratos:

| — Empregado publico responsavel pela execucao do contrato (Gestor de Contratos);

Il - Empregado publico que ocupar a fungéo de Pregoeiro ou membro da Comissdo de Licitag&o;

Il - Empregado publico responsavel pelo faturamento de servicos médicos, (somente objeto
relativo ao servico contratado);

IV - Empregado Publico que ocupar funcGes de Gestor Contabil, Tesoureiro, Ordenador
Patrimonial e Ordenador de Compras, quando se tratar da aquisicdo de materiais, bens e/ou servi¢os quando
houver a participacdo em qualquer fase do processo de aquisicao;

V — Empregado publico que ocuparem algum cargo em comissao;

VI — Empregado publico em qualquer outra situacdo que possa caracterizar conflito de
interesses.

Secéo 11
Do Preposto

Art. 21. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes da
entrega dos bens ou do inicio da prestacdo dos servi¢os, em cujo instrumento devera constar expressamente 0s

poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto.

81° A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
CISMEPAR, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
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82° As comunicacdes entre o CISMEPAR e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

83° O CISMEPAR podera convocar o preposto para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

84° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutencdo do preposto da

empresa no local da execucao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

Secéo Il

Da Reuniao Inicial

Art. 22. Ap6s a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servicos exigir,
0s responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo contratual deverdo promover reunido inicial para esclarecimentos
relativos a questbes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato e para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

81° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e, preferencialmente,
estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa,
e, se for o caso, o servidor ou a equipe de planejamento da contratacéo.

82° O CISMEPAR devera realizar reunides periddicas com o preposto, de modo a garantir a

qualidade da execucdo e os resultados previstos para a prestacdo dos servigos.

Secéo 1V
Das Vedacoes

Art. 23. E vedado ao CISMEPAR ou aos seus empregados, incluindo os fiscais e gestores de

contratos, praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, a exemplo de:
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| - Possibilitar ou dar causa a atos de subordinacdo, vinculacdo hierarquica, prestacdo de
contas, aplicacéo de sancéo e supervisdo direta sobre os empregados da contratada;

Il - Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo prever a
notificacdo direta para a execucdo das tarefas previamente descritas no contrato de prestacdo de servicos para a
funcéo especifica, tais como nos servicos de recepc¢do, apoio administrativo ou ao usuario;

I11 - Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - Promover ou aceitar o desvio de funcGes dos trabalhadores da contratada — como demandar
a execucdo de servicos ou tarefas ou solicitar entregas de bens que fogem do escopo do objeto da contratacdo —
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio
CISMEPAR, especialmente para efeito de concessdo de diarias, passagens, reembolso de despesas com
transporte, hospedagem e outros custos operacionais, que devem ser de exclusiva responsabilidade da contratada;

VI - Definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa contratada para prestar os
servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com habilitacdo/experiéncia superior
a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que justificadamente;

VII - Conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de empregados publicos,
tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros;

VIII - Vincular-se as disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos

relacionados ao exercicio da atividade.

Secéo V

Do Recebimento de Bens, Obras e Servicos
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Art. 24 Os Editais e os contratos deverdo conter clausula referente a fiscalizacdo, bem como as
sancOes aplicadas em casos de descumprimento contratual.

Art. 25. Executado o contrato, total ou parcialmente, o seu objeto sera recebido:

I - Provisoriamente, pela equipe do almoxarifado quando se tratar de materiais de uso
comum, mediante Termo de Recebimento Provisério (Anexo VII);

Il - Definitivamente, pelo Fiscal de Contratos ou da Comissdo de Recebimento, mediante
Termo de Recebimento Definitivo (Anexo VIII), ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do bem entregue
e consequente aceitacdo, o decurso do prazo de observacdo ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos
termos contratuais, observado o artigo 69 da Lei n° 8.666/1993.

81° Considera-se como recebimento provisorio de bens, para os fins desta instrucdo, a sua

entrega no CISMEPAR, em local previamente designado pela Administragéo.

82° O ato do recebimento provisorio ndo implica, necessariamente, que havera aceitacéo pelo
fiscal.
83° Ocorrendo a ndo aceitacdo do bem, da obra ou do servigo, por qualquer motivo, o Fiscal de
Contrato informara o Gestor de Contratos para que realize a notificacdo a contratada para, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis do recebimento da notificagdo, proceder a regularizacao.
Art. 26. Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos casos previstos no artigo 74 da Lei n°
8.666/1993.
Art. 27. O pagamento integral, ou de parcela do contrato, sé podera ocorrer ap6s o recebimento
definitivo do bem, obra ou servico, entregue ou prestado.

Secéo VI
Das Acoes de Fiscalizagcdo Contratual

Art. 28. As acOes de fiscalizagcdo contratual deverdo observar o disposto no Plano de
Fiscalizacdo e, de forma geral, em:

| - Atividades Preliminares:

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE
O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia
da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
http://www.cismepar.org.br no link Didrio Oficial.

ICP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
= Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

Inicio

Pagina 27


http://www.araras.sp.gov.br/

Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L- -~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMERAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
oo o s DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 29 DE ABRIL DE 2022 ANO: VIII EDICAO N°: 1860 - 71 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

a) Verificar a formalizacdo processual, cuidando para que a juntada de documentos respeite
a ordem cronoldgica dos fatos, numeracdo de paginas e devidas assinaturas;

b) Verificar a assinatura do contrato e de outros instrumentos habeis;

c) Verificar a existéncia prévia de empenho;

d) Verificar a existéncia da publicacdo do extrato do contrato;

e) Verificar a existéncia no processo da Portaria 0 nomeando como Fiscal, e seu substituto,
bem como do Termo de Aceitacdo de Fiscalizacéo;

f) Verificacdo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execucdo do objeto, tais
como: a correta prestacdo de garantia;

g) Deve, ainda, o Fiscal de contrato observar atentamente a data de inicio e do encerramento
da execucdo do contrato, comunicando, em prazo habil, a Unidade Executora, o término de sua vigéncia para que
este se manifeste de imediato sobre seu interesse pela renovacdo e eventuais providéncias para quaisquer
alteracdes que se facam necessarias.

Il — Atividades Permanentes:

| - Confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério e Definitivo, a cargo do
Fiscal do Contrato, quando da entrega do objeto;

Il - Acompanhamento e fiscalizacao in loco da execucéo e da entrega do objeto, com base nos
termos contratuais, e verificacdo da manutencéo das condi¢oes de habilitacdo e qualificacdo, incluindo:

a) A avaliacdo da qualidade técnica, quantidade, validade, valores e precos pactuados, prazo
de entrega, especificacdes e modo de execuc¢do, dentre outros, se estdo compativeis com os critérios de aceitacao;

b) A andlise de notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequacdo entre
0s precos e valores faturados e 0s bens entregues ou servico executado, bem como o respeito ao cronograma de
desembolso previsto no contrato;

c) A verificacdo da manutencdo das condicOes de habilitacdo e qualificacéo;

d) A identificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais.

I11 - Revisdo sintética da aderéncia da execuc¢do do objeto aos termos contratuais e verificagao
das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias, para encaminhamento ao pagamento, a cargo do Fiscal

Administrativo do Contrato;
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IV - Manutencao do Historico de Fiscalizacdo do Contrato, contendo registros formais de todas
as ocorréncias da execucdo do contrato, por ordem historica, a cargo do Gestor e dos Fiscais do Contrato.

Art. 29. Para a fiscalizagdo de contratos com a finalidade de compra de materiais e
equipamentos, o fiscal devera observar no minimo os seguintes critérios:

I - Emissdo do empenho;

I - Compatibilidade do objeto entregue com o descritivo do objeto contratual;

Il - Compatibilidade dos quantitativos solicitados com os entregues;

I11 - Cumprimento do prazo de entrega;

IV - Validade dos materiais/produtos;

V - Certificado de garantia dos equipamentos;

VI - Documentacdo exigida para proceder a liquidacdo e pagamento do empenho (nota fiscal,

certid®es e outros definidos no contrato);
VII - Outras especificidades exigidas em contrato.

Art. 30. Para a fiscalizacdo de contratos com a finalidade contratacdo de servigos para
finalidade especifica de curta duracgao ou servicos continuados sem vinculacdo de méo-obra, o fiscal devera
observar no minimo 0s seguintes critérios;

| - Emisséo da ordem de servico;

I1 - Compatibilidade do servico entregue com a descricdo do objeto do contrato;

I11 - Cumprimento do prazo para finalizacéo do servico;

IV - Qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

V - Adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucgdo estabelecida;

VI - Cronograma fisico-financeiro (se houver);

VII - Relatdrios para faturamento;

VIII - Emissdo de empenho prévio;

IX - Documentacéo exigida para proceder a liquidacdo e pagamento do empenho (nota fiscal,
certiddes e outros definidos no contrato).
X - Qutras especificidades exigidas em contrato.

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE

ICP Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICP- A e O ’ .

Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a I IMAMEIISED (SR B ED WD ETEIE ) CECET Inicio
. L. R da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de

= Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil e e a L 1 Tk B Gk

Pagina 29


http://www.araras.sp.gov.br/

Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L- -~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMEPAR

COMPROMISSO COM A SAUDE PUBLICA

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DO MEDIO PARANAPANEMA

SEXTA-FEIRA, 29 DE ABRIL DE 2022 ANO: VIII EDICAO N°: 1860 - 71 P4g,.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

Art. 31. Para a fiscalizacdo de contratos com a finalidade contratacdo de servicos de

natureza continuada e credenciamento de prestadores de servicos de assisténcia a saude, o fiscal devera

observar no minimo os seguintes critérios:

I
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

Servicos de natureza continuada de alocacéo de pessoal:

Relacéo dos empregados;

Nome completo;

Cargo ou fungéo;

Horario do posto de trabalho;

NuUmeros da carteira de identidade (RG);

Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;
Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao 0s servigos;
Certidd@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e

Municipal do domicilio ou sede da contratada;

Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

k) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF,;
[) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
m) Guias de recolhimento de tributos previdenciarios e seus respectivos comprovantes de
pagamento.
n) Outras especificidades exigidas em contrato;
II- Servicos de assisténcia a saude:
a) Apuracdo da satisfacdo do usuario;
b) Reclamacéo dos usuérios sobre os servicos prestados;
c¢) Comparecimento dos profissionais nas escalas estabelecidas em comum acordo;
d) Relagdo de profissionais aptos a prestar servigo pela empresa contratada;
e) Se os servigos faturados estédo de acordo com o objeto do contrato;
f) Controle dos periodos de referéncia para pagamento;
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g) Se os documentos comprobatorios da execucdo do servico estdo de acordo com o objeto
do contrato;

h) Apresentacdo de certiddes, CND e CRF;

1) Outras especificidades exigidas em contrato.

Art. 32. Para a fiscalizagéo de contratos com a finalidade realizacéo de Obras e Servicos de
Engenharia, o fiscal devera observar no minimo os seguintes critérios:

a) Acompanhamento dos registros de responsabilidade técnica;

b) Do pagamento das obrigagdes trabalhistas, avaliando as guias de recolhimento e seus
respectivos comprovantes de pagamento conforme art.31;

c) Existéncia de medicdo e relatério do responsavel técnico pela fiscalizagéo;

d) Pagamento das garantias contratuais ou seguro da obra;

e) Apresentacdo de nota fiscal contendo a retengdo tributéria exigida e as certiddes CRF e
CND;

Art. 33. Encontrada alguma n&o conformidade na execugdo do contrato, o Fiscal de Contratos
encaminhara os apontamentos de fiscaliza¢do ao Diretor da Unidade de Execucdo Responsavel pelo contrato e
ao Gestor de Contratos para que este notifique a empresa contratada que devera sanar o problema conforme

providéncias indicadas pelo fiscal em 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 34 Caso persista a irregularidade nos produtos entregues ou servigos prestados, o Fiscal de
Contratos devera emitir relatério fundamentado e encaminha-lo ao Diretor da Unidade Executora a qual originou

0 contrato para ciéncia e anuéncia do mesmo.

Art. 35. De posse do relatério emitido pelo Fiscal de Contratos, o Diretor da Unidade Executora
enviara o relatorio ao Gestor de Contratos, recomendando a abertura do processo administrativo ou arquivamento,

em ambos 0s casos serdo apensados ao processo administrativo que originou o0 contrato, ou em processo

autdbnomo.
CAPITULO VIII - DA ALTERACAO CONTRATUAL
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Secao |

Da Vigéncia e Prorrogacao de Prazo

Art. 36. Prorrogacdo é a ampliacdo do prazo inicialmente estabelecido para o ajuste, mantido
0 mesmo contratado e respeitadas as condi¢des anteriormente estabelecidas, nos casos permitidos em lei.

81° A prorrogacdao dos contratos de servigos continuados devera ser realizada pela Unidade de
Gestdo de Contratos com antecedéncia de 90 (noventa) dias do seu termo final.

§2° Afim de que a Unidade de Gestdo de Contratos cumpra o prazo estabelecido no paragrafo
anterior, todas as Unidades Executoras, bem como a Diretoria Contabil/Financeira do consorcio deverao
responder as manifestacfes de interesse de renovacdo de contrato e respectivamente a emissdo de dotacédo
orcamentaria no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para que ndo ocorra interrup¢do na execucdo do objeto.

Art. 37. O instrumento juridico utilizado para a prorrogacédo contratual € o Termo Aditivo ou
Aditamento, instrumento utilizado nas alteracdes contratuais ou das condi¢bes nele pactuadas, tais como
acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogacdes, repactuacdes, além de outras modificacdes admitidas em lei

que possam ser caracterizadas como alteragdes do contrato.

81° O Termo Aditivo ou Aditamento devera seguir toda formalidade inerente ao contrato
administrativo e/ou documento equivalente. Exige para sua formalizacdo Parecer Juridico, assinaturas das partes
contraentes e publicacao de seu extrato no Diario Oficial Eletronico do CISMEPAR.

§2° Observados os dispositivos legais e contratuais aplicaveis o Termo Aditivo ou Aditamento
para prorrogacdes de vigéncia devera ser instruido da seguinte forma (ANEXO | - Checklist):

| - Existéncia de previsdo expressa no edital e no contrato a quanto a possibilidade de
renovacao;

Il - Objeto e escopo do contrato inalterado pela prorrogacdo para que ndo ocorra a
desvirtuacao do objeto;

Il - Manifestacdo do CISMEPAR (Unidade Executora) apresentando as raz0es de interesse

publico que justificam a prorrogagéo do contrato (Anexo V),
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IV - Manifestacdo da contratada, declarada de forma expressa e inequivoca para renovagao
da vigéncia contratual, juntamente com a declaracdo de que todas as demais condi¢Ges de habilitacéo
permanecem véalidas (Anexo V);

V - Prova de regularidade com a Fazenda Nacional e Prova de regularidade perante o Fundo
de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS;

VI -Declaracdo de vantajosidade econdmica, mediante pesquisa de mercado em sitios
eletrdnicos, contratacbes similares de outros entes publicos ou mediante cotagdo, com no minimo 3 (trés)
orgamentos, que devem ser inseridos no processo (Anexo Il);

VII - Verificacdo do Direito ao Reajuste a contratada/credenciada;

VIII - Indicacdo pela da Diretoria Contabil/Financeira da demonstracao disponibilidade
orcamentaria para novo periodo de vigéncia contratual;

IX - Elaboragdo da minuta do Termo Aditivo e encaminhamento para anélise e aprovagdo da
Procuradoria Juridica do CISMEPAR,;

X - Elaboracdo do Termo Aditivo e convocacgdo da contratada para sua assinatura;

XI -Encaminhamento do Termo Aditivo para assinatura da Autoridade Competente;

XII - Publicagdo do extrato do Termo Aditivo no Diario Oficial Eletrnico do
CISMEPAR, como condicdo indispensavel para sua eficacia.

Art. 38. Outras alteracfes, modificagdes ou inclusdes de documentos que ndo alterarem o
objeto do contrato principal, tais como a variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacéo
de precos previstos no préprio contrato; atualizagdes, compensacdes ou penalizagc6es financeiras decorrentes das
condicOes de pagamento previstas no contrato; alteragdo na raz&o ou na denominagdo social da contratada e
empenho de dotaces orcamentarias sera formalizada pelo Gestor de Contratos por meio Apostila ou Termo de
Apostilamento.

81° A Apostila ou Termo de Apostilamento podera ser realizado no verso da ultima pagina
do contrato administrativo ou documento equivalente, por meio de anotacdo ou registro administrativo ou por
meio de Termo de Apostilamento, dispensa Parecer Juridico, assinatura da contratada e a publicacdo de seu
extrato, bastando somente a assinatura do Gestor de Contratos nos registros ou termo para sua efetivacao.
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Da Repactuacéo e do ReS:jgt?s(iel Iole Precos dos Contratos

Art. 39. As repactuacfes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de Apostila
ou Termo de Apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacao contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento.

81° A revisdo do valor contratual decorrente de reajuste ou reequilibrio econémico financeiro
devera sempre respeitar os critérios e indices pactuados no contrato administrativo, sendo o célculo elaborado
pela Unidade Gestdo de Contratos e validado pela Unidade de Contabilidade do CISMEPAR, por meio de
Parecer.

Art. 40. O edital de licitacdo ou contrato deverd indicar o critério de reajustamento de precos,
que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsao de indices especificos ou setoriais, ou

por repactuacao, pela demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos custos.

Art. 41. A repactuacdo de precos como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratacOes de servigos continuados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir.

81° A repactuacdo para fazer face a elevagdo dos custos da contratacdo, respeitada a anualidade
disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, ¢ direito da contratada e ndo poderé alterar
o0 equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo
Federal, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicdes efetivas da proposta.

82° A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como o0s
custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.

83° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantos quantos forem os Acordos, Convencdes ou Dissidios

Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratacao.
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84° A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses

instrumentos.

Art. 42. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacdo seré contado a partir:

| — Da data-limite para apresentacdo das propostas constantes do ato convocatorio, em relagao
aos custos com a execucao do servico decorrentes do mercado, tais como 0s custos dos materiais e equipamentos
necessarios a execucao do servico; ou

Il — Da data do Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da méo de obra e estiver vinculada

as datas-bases destes instrumentos.

Art. 43. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data

do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

Art. 44. A Administracdo ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Convencdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 45. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacéo de
precos ou do novo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuacéo,
conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

§1° E vedada a inclusdo, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, observado o disposto no artigo anterior.

82° A variagdo de custos decorrente do mercado somente serd concedida mediante a
comprovacéo pela contratada do aumento dos custos, considerando-se:

a) Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;
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b) As particularidades do contrato em vigéncia,;

c) A nova planilha com variacdo dos custos apresentada;

d) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
Ou outros equivalentes; e

e) Adisponibilidade orcamentaria do CISMEPAR.

83° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta
dias), contados a partir da solicitacéo e da entrega dos comprovantes de varia¢do dos custos.

84° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

85° O CISMEPAR podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela
contratada.

86° As repactuacOes a que a contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o encerramento do

contrato.

Art. 46. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

I- A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao, como regra geral;

- Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacoes futuras; ou

- Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de méo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Convencgédo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito
de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para

0s itens que a motivaram e apenas em relacao a diferenga porventura existente.

Art. 47. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no artigo 65 da Lei n° 8.666/1993.
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Art. 48. A contratada para a execucdo de remanescente de servigo tem direito a repactuacédo
nas mesmas condicdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo 0s seus pregos serem
corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme determina o inciso XI do artigo 24 da Lei n° 8.666/1993.

Art. 49. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste na aplicacdo
de indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que devera retratar a variacao efetiva do custo de producéo,
admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais.

§1° E admitida estipulagio de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de duracio
igual ou superior a um ano, desde que néo haja regime de dedicacédo exclusiva de méo de obra.

82° O reajuste em sentido estrito terd periodicidade igual ou superior a um ano, sendo o termo
inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data prevista para apresentacdo da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

83° S&o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice de reajuste,
produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

84° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos continuados seja preponderantemente
formado pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

Secéo 111
Da Extingédo do Contrato Administrativo

Art. 50. Os atos juridicos que determinam a extin¢do do contrato administrativo estdo previstos
na Lei das LicitacOes, mais precisamente, nos artigos 78, 79 e 80 e consistem em:

a) Rescisao administrativa: corresponde a rescisdo unilateral do contrato, e acarreta para o
administrado a execucdo da garantia contratual para ressarcimento da Administracdo e pagamento automatico
dos valores das multas e indenizac6es a Ela devidos, além da retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o
limite dos prejuizos causados a Administracao (art.80, Il e IV)

b) Rescisdo consensual: também chamada de rescisdo amigavel, esta prevista no art. 79, 11, do
estatuto licitatorio. Nessa rescisdo, as partes contratantes vdo acertar os respectivos direitos e a disposi¢do dos
bens utilizados na execucdo do contrato. Este acerto recebe o nome de distrato e sua celebragdo depende de prévia

autorizacao justificada da autoridade competente (art.79,81°).
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c) Rescisdo judicial: € a que resulta de decisdo proferida em acdo judicial proposta pelo
contraente que entende ter direito a extingdo do contrato. O contraente que assim se considera, busca, perante o

Judiciério, o desfazimento da avenca e o direito que julga ter.

Art. 51. A rescisdo unilateral autoriza a Administragdo, a seu critério:

a) Assumir imediatamente o objeto do contrato administrativo, inclusive mediante ocupacao
temporéria e utilizacdo do local, instalacbes, equipamentos, material e pessoal empregados na execucdo do
contrato, necessarios a sua continuidade (art. 80, I e I1);

b) Pode dar ainda continuidade a obra ou ao servico por execucao direta ou indireta (art.80,81°).
Por outro lado, a resciséo unilateral acarreta ainda para o administrado a execucéo da garantia contratual para
ressarcimento da Administracdo e pagamento automatico dos valores das multas e indenizacdes a Ela devidos,
além da retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo (art.
80, lll e 1V).

Art. 52. A rescisdo contratual ndo possui natureza sancionatdria, pois ndo se trata de uma
genérica pretensdo punitiva da Administracdo, além de ndo estar elencada no rol de san¢es previsto na legislagéo,

mas sempre devera ser precedida da instauracdo de um processo administrativo.

CAPITULO IX - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Secéo |
Da Aplicagéo das Sangfes Administrativas e Tipologia de Penalidades

Art. 53. Na instrucdo da aplicacdo das san¢fes administrativas, devem ser consideradas as
seguintes circunstancias:

| —a natureza e a gravidade da infragédo contratual;

Il — os danos que o cometimento da infragdo ocasionar;

Il — a vantagem auferida pelo apenado em virtude da infracao;

IV — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V — 0s antecedentes da contratada;
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VI — o custo/beneficio da instrucdo do processo em relacdo a sancdo a ser aplicada.

Paragrafo Unico: No caso de contratadas que cometam a mesma infracéo de forma sequencial
“infracdo continuada”, o CISMEPAR, podera ensejar escalonamento das penalidades, ou seja, aplicagdo de pena
mais severa, ndo pela repeti¢do da conduta em si, mas com intuito de alcangar a reprovabilidade da conduta diante

de determinada situacdo concreta, alcangando outra finalidade, que € o carater repressivo da sancao.

Secéo 11
Da Adverténcia

Art. 54. A adverténcia deve ser formalmente aplicada como alerta para a adocao de medidas
corretivas e com o objetivo de sanar faltas leves, quando o licitante/contratado descumprir obrigacéo exigida ou
desatender a determinacéo prevista no edital da licitacdo ou em clausula do contrato.

81° Consideram-se faltas leves aquelas que ndo prejudiquem o certame licitatorio, ndo
interfiram diretamente na execucao do objeto contratado, nem comprometam prazos e/ou entrega de bens ou
execucao de servigos.

82° Os principais efeitos da aplicacdo dessa penalidade implicam em uma fiscalizagdo mais
rigorosa por parte do CISMEPAR e a aplicagdo de uma penalidade mais severa em caso de reincidéncia.

Secéo Il
Da Multa

Art. 55. A pena de multa sera aplicada de acordo com o edital da licitacdo e/ou clausulas
contratuais correspondentes e podera ser cumulada com as demais san¢des previstas nas Leis n. 8.666/1993 e n.
10.520/2002.

81° Séo aplicadas multa de mora ou multa compensatoria sobre a parcela inadimplida e néo

estdo condicionadas a existéncia de eventuais prejuizos a Administragéo.
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82° A multa de mora é imposta a contratada que fornecer bens e/ou executar servigos de forma

integral, porém com atraso, cuja justificativa ndo seja aceita pela Administracao.

83° A multa compensatéria € aplicada em razéo da inexecugdo, parcial ou total, do fornecimento

de bens e/ou servigos objeto do contrato.

84° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice estabelecido para o reajustamento
no respectivo contrato ou, na auséncia deste, outro indice equivalente;

85° O atraso, para efeito de célculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo
interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte;

86° Em despacho, com fundamentacao sumaria, podera ser relevado:

I- O atraso ndo superior a 5 (cinco) dias,

II- A execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca,
nos termos dos atos regulamentares.

87° A multa sera formalizada por simples Apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°,
da Lei n® 8.666/1993 e sera executada ap6s regular processo administrativo, observada a seguinte ordem:

I- Mediante quitacdo do valor da penalidade por parte da contratada em prazo a ser
determinado pela autoridade competente;

I-  Mediante desconto no valor das parcelas devidas ao CISMEPAR;

li- Mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Iv- Cobrado judicialmente.

Secéo 1V
Da Suspensdo Temporaria e do Impedimento de Contratar
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Art. 56. A suspensao temporaria de participar de licitacdo e o impedimento de contratar, pelo
prazo de até dois anos, destinam-se a punir a ocorréncia de falhas reiteradas, bem como o cometimento de faltas
graves, referentes as licitagces e contratos regidos pelo art. 87, inciso 111 da Lei n® 8.666/93.

81° Consideram-se faltas graves, passiveis de suspensdo temporéaria ou impedimento de licitar,
aquelas que possam prejudicar o certame licitatorio e/ou justificar a rescisdo unilateral do contrato.

82° Os prazos de suspensdo temporéria ou de impedimento de licitar sdo estipulados caso a
caso, respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, as condi¢des estabelecidas no edital da
licitagdo e no contrato, bem como o grau de comprometimento da Administracdo em decorréncia das

irregularidades constatadas.

Secéo V

Da Declaragéo de Inidoneidade

Art. 57. A declaracdo de inidoneidade é a sancdo administrativa de maxima intensidade,
prevista no inciso IV do art. 87 e no art. 88 da Lei n. 8.666/1993, e tem por objetivo punir faltas gravissimas.

81° Consideram-se faltas contratuais gravissimas aquelas de natureza dolosa das quais
decorram prejuizos ao interesse publico e de dificil reversao.

82° Reputar-se-ao inidéneos, também, atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97
da Lei n. 8.666/1993.

83° Para reabilitacdo do interessado, observar-se-a o disposto no inciso 1V e 83° do art. 87 da
Lei n. 8.666/1993.

84° A reabilitacdo serd promovida perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Secéo VI
Do Impedimento de Licitar com Fundamento da Lei Federal N° 10.520/2002 — Pregé&o

Art. 58. Do Impedimento de Licitar com Fundamento da Lei Federal N° 10.520/2002 — Pregao

é a Penalidade imposta a contratada que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o

ICP Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- s g o A e S R N eV E DO L ANDRADE
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia

. L. R da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil e e a L 1 Tk B Gk

Inicio

Pagina 41


http://www.araras.sp.gov.br/

Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L- -~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMERAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
oo o s DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 29 DE ABRIL DE 2022 ANO: VIII EDICAO N°: 1860 - 71 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

81° A contratada de que trata o item anterior ficarda impedido de Impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, DF ou Municipios e descredenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores semelhantes mantidos por Estados,
DF ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e

das demais cominagdes legais.

Secéo VII
Da Retencéo de Pagamentos

Art. 59. A retencdo de pagamentos ndo € modalidade de san¢do administrativa. Nao podera
haver retencdo de pagamento quanto aos bens entregues ou servigos efetivamente realizados, por auséncia de
previsdo legal e porque tal medida implicaria em enriquecimento ilicito por parte da Administragao.

Paragrafo Unico: Verificada irregularidade da empresa contratada, tal fato devera motivar um
procedimento administrativo para apuracéo e notificacdo da contratada, com prazo para que a empresa contratada
regularize a situacdo, respeitado o rito processual, a ampla defesa e o contraditério, sob pena inclusive de rescisdo

contratual.

CAPITULO X — RESPONSABILIZACAO DOS FISCAIS
Secao |

Da Responsabilizacdo dos Fiscais de Contratos

Art. 60. O empregado publico, no exercicio das atribuicdes de fiscal de contratos, deve,
obrigatoriamente, cumprir a Lei, respeitar as normas procedimentais aplicaveis e o teor do contrato, a fim de
evitar eventuais responsabiliza¢fes. A responsabilizacdo surge, portanto, em razdo do descumprimento da lei ou

do contrato, conforme dispGe o art. 82 da Lei n° 8.666, de 1993:
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Art. 61. O fiscal de contratos que for omisso ou praticar qualquer agdo que resultar em

99 13

vantagem indevida a contratada, ou ainda ‘“admitir”, “possibilitar” e “dar causa” a qualquer ato ilegal, sera
responsabilizado civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular de suas atribuicGes.

81° A responsabilidade civil decorre de ato omissivo ou comissivo, doloso ou culposo, que
resulte em prejuizo ao erério ou a terceiros. Quando, em razdo da execucdo irregular do contrato, ficar
comprovado dano ao Erario, o fiscal sera chamado para ressarcir os cofres publicos. Tratando-se de dano causado
a terceiros, respondera o fiscal perante o CISMEPAR, em ac¢éo regressiva.

82° A responsabilidade penal abrange os crimes e contravencgdes imputadas ao fiscal, nessa
qualidade. Quando a falta cometida pelo fiscal for capitulada como crime. Na hip6tese de cometimento de ilicito
penal, o Ministério Publico sera comunicado, independentemente da abertura de processo disciplinar.

83° A responsabilidade administrativa (funcional) resulta de ato omissivo ou comissivo
praticado no desempenho do cargo ou fungdo. Quando o fiscal agir em desconformidade com seus deveres
funcionais, descumprindo regras e ordens legais. Condutas incompativeis com a funcdo de fiscal, proibidas pela
Lei n° 8.666, de 1993 (Art. 67), que podem ensejar aplica-lo de san¢bes administrativas, logicamente apos o
devido processo legal em que seja garantida a ampla defesa.

84° Se houver dano ao erario, 0 CISMEPAR, através de Processo Administrativo Disciplinar,
comunicard o Fiscal para efetuar o recolhimento da importancia necessaria ao ressarcimento do prejuizo. O fiscal
podera se recusar a recolher a importancia, hiptese em que a Administracdo devera recorrer ao Judiciario.

85° As sancdes civis, penais e administrativas poderdo cumular-se, sendo independentes entre
Si.

86° A responsabilidade administrativa do fiscal ser4 afastada no caso de absolvigdo criminal
que negue a existéncia do fato ou sua autoria.

87° Nenhum servidor podera ser responsabilizado civil, penal ou administrativamente por dar
ciéncia a autoridade superior ou, quando houver suspeita de envolvimento desta, a outra autoridade competente
para apuracédo de informacao concernente a pratica de crimes ou improbidade de que tenha conhecimento, ainda

que em decorréncia do exercicio de cargo, emprego ou funcao publica.

ICP Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- s g o A e S R N eV E DO L ANDRADE
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia

. L. R da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil e e a L 1 Tk B Gk

Inicio

Pagina 43


http://www.araras.sp.gov.br/

Resolucao N 138 de 06 de Junho de 2014.

L- -~ DIARIO OFICIAL ELETRONICO

CISMERAR CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
oo o s DO MEDIO PARANAPANEMA
SEXTA-FEIRA, 29 DE ABRIL DE 2022 ANO: VIII EDICAO N°: 1860 - 71 Pag.(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO

CAPITULO XI - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
Secao |
Das Atribuigdes e Competéncias do Processo Administrativo

Art. 62. Das AtribuicGes e Competéncias do Processo Administrativo nas infragdes praticadas
por licitantes:

I - Compete ao Pregoeiro ou a Comissdo de Licitacdo propor, a instauracdo de processo
administrativo sancionador com o objetivo de apurar infracbes cometidas por licitante em face das condutas
tipificadas no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico: Instaurada o processo Administrativo, caberd ao Pregoeiro ou a Comissao
de Licitacdo, com auxilio da equipe de apoio, instrui-lo com os elementos necessarios, notificar a licitante para
apresentar defesa prévia, manifestar-se quanto as alegacGes apresentadas e submeter proposta conclusiva, quanto
ao mérito, a consideracdo a Direcdo Executiva do CISMEPAR.

Art. 63. Das AtribuicGes e Competéncias do Processo Administrativo nas infracdes praticadas
por contratadas:

I - Compete ao Presidente do CISMEPAR, a Diretoria Executiva e das Diretorias que
compdem as Unidades Executoras, propor, ao constatar qualquer irregularidade na execugdo contratual,
inclusive em face de informacdes prestadas pelo Fiscal de Contratos, a instauracdo de processo administrativo.

Il - Compete a Unidade de Gestdo de Contratos a instrucdo de processos administrativos e o
encaminhamento de notificagdes as contratadas.

Il - Compete a Direcdo Executiva do CISMEPAR, conforme o caso, a aplicagdo das
seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
CISMEPAR, por prazo ndo superior a dois anos;

d) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, DF ou Municipios e descredenciamento

no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sistemas de
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cadastramento de fornecedores semelhantes mantidos por Estados, DF ou Municipios, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

IV - Compete ao Presidente do CISMEPAR a aplicagdo da sancdo de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e

ap6s decorrido o prazo da san¢do de suspensdo temporaria.

Secéo Il

Dos elementos necessarios para instrucéo do Processo Administrativo

Art. 64. Para sua instauracdo do Processo Administrativo, sempre que cabivel, devera ser
instruido com as seguintes pecas:

81°. No caso de irregularidades ocorridas durante os procedimentos licitatorios:

a) Identificacdo do processo administrativo da licitacdo, ou da dispensa/inexigibilidade
quando for o caso;

b) Edital licitatorio;

c) Portaria de designacdo do Pregoeiro e se for o caso Comisséo de Licitacéo;

d) Ata de realizacdo do Pregéo Eletronico, se for o caso;

e) Relatorio final da licitacdo em que foi proposta a instauracdo de processo administrativo
com o objetivo de apurar infragdes cometidas por licitante;

f) Notificacdo a licitante para apresentacdo de defesa prévia, com a comprovagdo de
ciéncia/recebimento da notificacéo;

g) Manifestacdo fundamentada quanto as alegagdes apresentadas e proposta conclusiva,
quanto ao mérito, a ser submetida & consideragdo superior;

h) Parecer juridico;

i) Deciséo da Direcao Executiva do CISMEPAR.

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE
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J) Notificacdo ao licitante, quando a aplicacéo de san¢des, por meio de correspondéncia oficial
acompanhada de copia do relatério de conclusdo da instrucdo e da decisdo, com a comprovagdo de
ciéncia/recebimento;

k) Publicacdo resumida da decisdo no Diario Oficial Eletrénico do CISMEPAR.

82°. No caso de irregularidades constatadas na fase de execucéo contratual:

a) ldentificacdo do processo administrativo da licitacéo, ou da dispensa/inexigibilidade quando
for o caso;

b) Solicitacdo formal da Unidade Executora para instauracdo de processo administrativo;

c¢) Instrumento contratual;

d) Portaria de designacéo do gestor e fiscal do contrato;

e) Relatério emitido pelo Fiscal de Contratos, fundamentado de forma clara e precisa
apontando a suposta infracdo cometida pela contratada e das clausulas contratuais infringidas, acompanhado dos
documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados;

f) Notificacdo a contratada para apresentacdo de defesa prévia, com a comprovacdo de
ciéncia/recebimento da notificacdo referente a abertura do procedimento sancionatorio e da aplicacdo da pena,
quando for o caso;

g) Termo de Revelia quando a contratada ndo apresentar defesa prévia;

h) Relatdrio fundamentado emitido pela Unidade de Gestdo de Contratos quanto as alegacdes
apresentadas e proposta conclusiva, quanto ao mérito, a ser submetida a consideracao superior;

i) Parecer Opinativo emitido pela Diregdo Administrativa do CISMEPAR;

j) Parecer juridico;

k) Decisdo da Direcdo Executiva do CISMEPAR,;

I) Notificacdo a contratada, quando a aplicacdo de sang¢des, por meio de correspondéncia
oficial acompanhada de cdpia do relatorio de conclusdo da instrucdo e da decisdo, sendo ainda, com a
comprovacao de ciéncia/recebimento;

m)Publicagdo resumida da decisdo no Diario Oficial Eletronico do CISMEPAR.
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Secéo Il

Da Abertura do Processo Administrativo

Art. 65. Diante da identificacdo de uma suposta infracdo (indicios de algum tipo de
descumprimento legal ou contratual), que podera ser identificada diretamente pelo Gestor ou Fiscal Contrato e/ou
pelo recebimento de uma dendncia ou reclamacao de usuarios dos servicos; por falhas, fraude ou por outro tipo
de infracdo cometida no procedimento licitatorio, identificadas Pregoeiro ou Comissdo de Licitacdo, sera
indispensavel comunicé-la imediatamente ao Diretor (a) da Unidade Executora responsavel pela contratacdo do
servigo ou aquisicao do bem.

81° A noticia da infracdo devera ser reduzida a termo, ou seja, deve ser documentado através
de relatério, preferencialmente, pelo Fiscal de Contratos, Pregoeiro, Comissdo de Licitacdo, e posteriormente
encaminhada ao Diretor (a) da Unidade Executora responsavel pela contratacdo do servico ou aquisi¢do do bem,
a guem cabera adotar ou determinar os procedimentos iniciais, através de notificacdo e dependendo da gravidade
a instauracao de processo administrativo especifico para apuracdo dos fatos.

§2°, Cabera ao Diretor (a) da Unidade Executora, encaminhar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
o relatério elaborado pelo responsavel, juntamente com solicitacdo formal a Unidade de Gestdo de Contratos,
para que notifique a contratada, fixando o prazo para que promova a reparagéo, correcao, substituicdo ou a entrega
imediata do objeto contratado, conforme o caso, atendendo ao disposto no art. 69 da Lei 8.666/1993, na tentativa
de se evitar a abertura processo administrativo.

83°. Na hipotese da contratada ndo corrigir as inconsisténcias apontadas na notificacao no prazo
que Ihe foi concedido ou as suas justificativas, quando apresentadas, ndo serem aceitas pela Unidade Executora
do contrato, esta devera determinar de forma formal, para que a Unidade de Gestdo de Contratos a instauracédo
de processo administrativo.

84° O Processo Administrativo devera ser aberto diretamente no Sistema Eletronico de
Informacéo (SEI).
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85°. Aberto Processo Administrativo, devera seguir em pega autbnoma, para que 0 processo
originario, em que se desenvolveram os atos da licitacdo ou dispensa, possa ter seu curso normal para demais
providéncias administrativas.

86°. O Empregado Publico que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de
quaisquer irregularidades que possam ensejar a aplicacdo de procedimentos e sangdes previstas nesta instrucao e
ndo tomar as medidas cabiveis, retardando ou omitindo-se no seu dever, estard sujeito a apuracdo de

responsabilidades.

Secéo IV

Da Notificacdo

Art. 66. A fim de que a licitante/contratada tome ciéncia da instauracdo do procedimento e, em
obediéncia ao art. 5°, LV da CF/88, a Unidade de Gestdo de Contratos/Pregoeiro/CPL, notificara a contratada
para que no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apresente defesa prévia referente ao descumprimento de obrigacao
que possa ensejar a aplicacdo das sangdes previstas no edital/contrato.

81°. A notificagdo devera ser dirigida ao responsavel pela representacdo da licitante/empresa,
no caso, quem for designado no respectivo contrato social, ou, ndo o designando, por seus diretores e socios e
devera deve conter os seguintes elementos:

a) Identificacdo da licitante/contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;

b) Indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

c) Prazo para manifestacdo do intimado;

d) Indicacdo do numero do processo e mencao expressa a possibilidade de obtencdo de cépia
ou vista, com descricdo do local e dos procedimentos necessarios;

e) Citacdo das clausulas contratuais e/ou legais infringidas e as san¢fes em tese cabiveis, nos
termos da Lei 8.666/1993 e/ou Lei 10.520/2002, conforme o caso;

f)  Necessidade de o intimado atender & notificacdo; e

g) Indicagéo expressa da possibilidade de producgéo de provas pela notificada;
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h) Informacdo da continuidade do processo independentemente da manifestacdo da
contratada;

82°. A notificacdo para defesa prévia deve ser feita mediante de oficio entregue a
licitante/contratada por uma das seguintes formas:

| — via correio eletrénico (e-mail), mediante confirmacédo de recebimento;

Il — carta registrada, com aviso de recebimento — AR;

Il — pessoalmente a representante da contratada, mediante recibo.

83°. A notificacdo dos atos serd dispensada quando o representante da licitante/contratada
revelar conhecimento de seu contetudo, manifestado expressamente por qualquer meio certificado nos autos.

84°. O resumo da notificacéo devera ser publicado no Diario Eletronico do CISMEPAR, quando
ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a interessada se encontrar, quando comecgara a contar o prazo
para apresentacdo de defesa prévia.

Art. 67. Encerrado o prazo para apresentacdo de defesa prévia da licitante/contratada, a
Unidade de Gestdo de Contratos, responsavel pela instrucdo processual devera se manifestar da seguinte forma:

I- No caso de serem aceitos os argumentos contidos na justificativa: apés a analise da
justificativa e documentos que a instruem, se for constatado que o comportamento da licitante/contratada nédo
corresponde a uma infragdo, ou que os argumentos trazidos podem ser aceitos por possuirem justificativa capaz
de afastar a san¢do prevista, os autos do procedimento podem ser arquivados, por intermédio de despacho
fundamentado, apos a anuéncia do Diretor (a) da Unidade Executora.

I1- No caso de ndo serem acatados 0s argumentos contidos na justificativa: se apds a
andlise da justificativa e dos documentos que a instruem for constatado que o comportamento da
licitante/contratada corresponde a uma infracdo, a Unidade de Gestdo de Contratos deve se realizar o
enquadramento do fato a sancdo correspondente prevista na lei, edital ou contrato e, por meio de despacho
fundamentado e, remeter os autos ao Diretor (a) da Unidade Executora para que este autorize a instauracéo de

Processo Administrativo.

Secao V
Da Defesa Prévia
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Art. 68. Aos licitantes/contratados é assegurada vista do processo e obtencao de certidGes ou
copia dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por
sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

81° O CISMEPAR ndo arcara com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas pela
contratada.

82° As provas propostas pela licitante/contratada, quando forem ilicitas, impertinentes,
desnecessérias ou protelatorias, poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada.

83° A defesa prévia pode ser submetida a Unidade de Gestdo de Contratos, para manifestacéo

a respeito das alegacdes apresentadas.

Secéo VI

Da Revelia

Art. 69. Decorrido o prazo previsto para apresentacdo de defesa, caso a licitante/contratada néo
apresente sera declarada a revelia.

Art. 70. A Unidade de Gestdo de Contratos deve estar atenta aos prazos de notificacdo, para
que a empresa tenha garantido o seu direito ao contraditorio e ampla defesa. A revelia s6 deve ser declarada
depois da confirmacéo de notificacdo da empresa, de todas as formas cabiveis, devera entdo formalizar a revelia

através da confeccdo do Termo de Revelia, que deve ser juntado ao processo.

Secéo VII

Da Instrucéo Processual

Art. 71. Instaurado Processo Administrativo, destinado a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagcfes probatorias, a

Unidade de Gestdo de Contratos procedera da seguinte forma:
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I- Na hipdtese da contratada ndo apresentar, no prazo determinado, defesa as imputacoes a
ele dirigidas, é importante que a Unidade de Gestédo de Contratos, disponha, nos autos do processo, as provas que
induzem & responsabilidade da contratada.

I1- JanahipoGtese em que a contratada ofereca defesa as imputacdes a ele dirigidas, a Unidade
de Gestdo de Contratos, responsavel pela instrucdo processual analisara as razdes apresentadas e confronta-las
com os fatos apurados e com as regras legais e contratuais, com o objetivo de chegar a concluséo sobre o parecer
que sera emitido a Diretoria Administrativa do CISMEPAR.

Art. 72. Na apuracdo dos fatos, a Administracdo atuard com base no principio da boa-fé
objetiva, concedendo a contratada a ampla defesa e o contraditério, o direito de juntar todo e qualquer meio de
prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias para a apuracdo da veracidade dos

documentos e informacdes apresentadas na defesa.

Secéo VIII

Do Relatério Final

Art. 73. Procedidas as diligéncias e notificagfes junto a parte processada, vencidos 0s prazos
para apresentacdo da defesa, devera a Unidade de Gestdo de Contratos elaborar seu relatério final, o documento
"devera conter o resumo do procedimento e conclusdo fundamentada para aplicacdo de san¢des administrativas
as contratadas ou arquivamento do processo".

Art. 74. Ao final a opinido emitida podera solicitar o arquivamento do processo sem a
imputacdo de pena, se, a seu juizo, ndo forem encontrados elementos seguros e significativos que ensejem na
aplicacao das san¢des previstas.

Art. 75. De mesmo modo, caso reste comprovado que a empresa descumpriu com as clausulas
contratuais e cometeu atos que contradizem as regras do edital de licitacdo ou do contrato firmado, a Unidade de
Gestdo de Contratos devera manifestar sua opinido e indicar a Dire¢cdo Administrativa qual a punicdo entendida
para os fatos que sdo imputados. Imperioso destacar que os principios da razoabilidade e proporcionalidade

devem ser resguardados no momento das recomendacdes das sancdes.
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Art. 76. Ao concluir sua recomendacéo, a Unidade de Gestdo de Contratos enviard o Relatério
Final para a Diretoria Administrativa do CISMEPAR.

Art. 77. Com base nas informagdes apresentadas pela Unidade de Gestdo de Contratos, a
Diretoria Administrativa, analisara a defesa prévia e emitird parecer opinativo quanto a aplicacdo da san¢éo ou

acolhimento das razdes alegadas pela contratada.

Secéo IX
Do Parecer Juridico

Art. 78. Recebido o relatério final e emitido parecer opinativo pela Diretoria Administrativa,
0s autos serdo remetidos a Procuradoria Juridica do CISMEPAR, para que no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, emita
parecer juridico quanto a legalidade e ao cumprimento dos tramites processuais em respeito ao principio do
contraditério e da ampla defesa.

Secédo X
Da Aplicacéo da Penalidade

Art. 79. Emitido o parecer juridico, os autos serdo remetidos a Direcdo Executiva do
CISMEPAR para a decisao de mérito.

Art. 80. A Direcdo Executiva do CISMEPAR deveré se posicionar, concordando ou hdo com
o relatério final e parecer opinativo constante do processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, devendo proceder
da seguinte forma.

81° Caso concorde com o relatorio final e parecer opinativo, ndo serd necessario motivar
sua posicao, pois este, em tese, ja contera toda a fundamentacao juridica necessaria nos autos.

82° Caso ndo concorde com o relatdrio final e parecer opinativo, deverd motivar a sua
posicao por intermédio de despacho fundamentado, de forma a contemplar as razdes que levaram a entender pela

inexisténcia da violagdo as regras da licitagdo ou do contrato e/ou acatar a tese de defesa apresentada.
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Art. 81. A aplicacdo da penalidade prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/1993
(declaracéo de inidoneidade) é da competéncia exclusiva do Presidente do CISMEPAR.

Art. 82. Tendo a Direcdo Executiva do CISMEPAR, decidido pela aplicacdo das sancdes, a
licitante/contratada deverd ser intimada, por meio de correspondéncia oficial acompanhada de cépia do relatério
de conclusdo da instrucdo e da decisdo, sendo ainda, a decisdo publicada no Diario Oficial Eletrénico do
CISMEPAR.

Secéo XllI

Do Recurso Administrativo

Art. 83. Com base no principio do contraditorio e ampla defesa, a licitante/contratada sera
intimada por escrito acerca da aplicacdo ou ndo da penalidade, garantindo-lhe o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
contados da Publicacdo da respectiva decisdo no Diario Oficial Eletrdnico do CISMEPAR.

81°. Quando se tratar de declaragéo de inidoneidade, nos termos do inciso 111 do art. 109 da Lei
8.666/1993, a contratada tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimacdo do ato para fazer o pedido de
reconsideragao.

82° Em se tratando de recurso contra aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade, a
decisdo é de competéncia do Presidente do CISMEPAR.

83°. O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 84. Apresentado recurso e atestada sua tempestividade, a Unidade de Gestéo de Contratos
analisara as alegacdes apresentadas e remetera os autos a Diretoria Executiva do CISMEPAR para deliberacao.

Art. 85. A decisdo do recurso cabera a Direcdo Executiva do CISMEPAR, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias, devera encaminhar o recurso ao Presidente do CISMEPAR, para decisdo
definitiva.

81°. A deciséo do Presidente do CISMEPAR poderé ser fundamentada com base no parecer

emitido pela Procuradoria Juridica do CISMEPAR, que, neste caso, passa a ser parte integrante da deciséo.
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Art. 86. Transcorrido o prazo para apresentacdo de recurso sem manifestacdo da contratada, a
sancao serd aplicada definitivamente e publicada no Diario Oficial Eletrénico do CISMEPAR.

Art. 87. Decidido o recurso e mantida a decisdo que aplicar a san¢cdo, 0 processo serd
encaminhado a Diretoria Contabil Financeira do consorcio, para recolhimento definitivo dos valores retidos aos
CISMEPAR.

Art. 85 Caso nao seja efetuada a quitacdo dos valores correspondentes as multas aplicadas nos
moldes previstos nesta instrucdo normativa, 0 CISMEPAR poderg, oficiar a Procuradoria Juridica do CISMEPAR
para que adotem as medidas pertinentes.

Art. 88. Ndo caberd mais recurso na esfera administrativa, ap6s a decisdo proferida pelo
Presidente do CISMEPAR.

CAPITULO XII - DOS PRAZOS

Art. 89. A contagem dos prazos para cumprimento das obrigacGes das partes sera em dias Uteis,
interrompendo-se a contagem nos sabados, domingos e feriados, salvo disposicao contratual em sentido contrério.

Art. 90. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

81° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia Gtil ap6s o recebimento da notificagéo.

82° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte se 0 vencimento ocorrer
no sabado, domingo ou feriado, quando ndo houver expediente no CISMEPAR ou, ainda, quando o expediente
for encerrado antes do horario normal de funcionamento.

83° SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no
CISMEPAR.

CAPITULO XIII - CONSIDERACOES FINAIS

Art. 91. Os termos contidos nesta Instru¢cdo Normativa ndo exime a observancia das demais

leis, normas e resolucdes competentes, que deverdo ser respeitadas.
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Art. 92. Ficara a cargo da Unidade de Gestdo de Contratos e da Unidade de Controle Interno

as atualizacOes e alteracdes desta Instrucdo Normativa.

Art. 93. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a

Unidade de Gestdo de Contratos.

Art. 94. O Controle Interno, por sua vez, atraves de procedimentos de auditoria interna aferird
a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridas pela Unidade de Gestédo de Contratos e pelas Unidades

Executoras.

Art. 95. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa pelos agentes
publicos acarretara instauracdo de processo administrativo para apurar responsabilidade em eventual dano ao

erario publico.

Art. 96. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢cdo Executiva do CISMEPAR.

CAPITULO XIV - DA APROVACAO

Art. 97. Fica revogada a instrugcdo normativa n® 005/2019 a partir da publicagéo desta Instrucéo.

Art. 98. A presente Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Londrina/PR, Abril de 2022.

Diretoria Administrativa

Silvia Karla Azevedo Vieira Andrade Marcos Antonio Voltarelli
Diretora Executiva Presidente do Cismepar
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ANEXO | - CHECK LIST - RENOVAGCAO CONTRATUAL (ADITIVO) - CISMEPAR

CHECK LIST — RENOVACAO CONTRATUAL (ADITIVO) - CISMEPAR

S N |NAOSE
ORDEM DOCUMENTOS (SIM) | (NAO) |APLICA| 9B

Existéncia de previsdo expressa no edital
1 e no contrato a quanto a possibilidade de
renovacao e

Objeto do contrato inalterado pela

2 prorrogagdo para que nao ocorra a
desvirtuacgao do objeto.

Comunicacdo da Unidade de Gestdo de
Contratos ao solicitante do objeto/servico
do CISMEPAR (Unidade Executora),
sobre 0 vencimento do prazo de vigéncia
do contrato/termo e interesse de
renovagéo contratual.

Manifestacdo do CISMEPAR (Unidade
Executora), demonstrando interesse na
prorrogacdo do prazo de vigéncia do
contrato/termo, juntamente com as razdes
de interesse publico que justificam a
renovacgdo do contrato/termo.
Comunicacdo da Unidade de Gestdo de
Contratos ao contratado/credenciado,

5 sobre vencimento do prazo de vigéncia
do contrato/termo e interesse de
renovagao contratual.

Manifestacdo do contratado/credenciado
demonstrando interesse na prorrogacao

6 do prazo de vigéncia do contrato/termo,
juntamente com a declaragcdo que mantém
as condigdes iniciais da habilitagéo.
Prova de regularidade com a Fazenda
Nacional e Prova de regularidade perante

7 .
0 Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS.
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Declaragéo de vantajosidade econémica
da prorrogacéo contratual, mediante
pesquisa de precos no portal de compras
governamentais, em midia especializada
e sitios eletrénicos ou em contrataces
similares de outros entes pablicos ou
mediante cotacdo com, pelo menos, 03
(trés) fornecedores (Quando for o Caso).
Verificagdo do direito ao reajuste a

9 contratada/credenciada - (Quando for o
Caso).

10 Solicitacdo de Dotacdo Orgamentéria.
Dotacdo Orcamentaria emitido pela

11 Diretoria Contabil/Financeira do
CISMEPAR.

12 Elaboracdo da minuta do Termo Aditivo.
13 Solicitacdo de Parecer Juridico.

14 Parecer Juridico emitido pela
Procuradoria Juridica do CISMEPAR.
Emissdo do Termo Aditivo e convocacgdo
15 da contratada/credenciada para sua
assinatura.

Encaminhamento do termo aditivo para

16 assinatura do Presidente do CISMEPAR.
17 Publicagdo do extrato do termo aditivo no
diario oficial eletronico do CISMEPAR.
Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.
GESTAO DE CONTRATOS — CISMEPAR
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAQ@O DE VANTAJOSIDADE ECONOMICA PARA
RENOVACAO DE CONTRATO

AJ/C: Unidade de Gestéo de Contratos

Assunto: Renovacgéo do prazo de vigéncia contratual
Contrato/Termo: n°__ /|

Contratada:

Objeto:

Foram realizadas pesquisa de mercado, mediante cotagdo de precos junto a empresas
especializadas que atuam no mesmo ramo de atividade da empresa contratada.com, pelo menos, 03 (trés)
fornecedores, conforme tabela abaixo:

PESQUISAS DE PRECOS
EMPRESAS CNPJ:
CONTRATADA
ATUAL
EMPRESA - 1
EMPRESA - 2
(..)
DIFERENCA
DA MEDIA
MEDIA DOS DOS
iTEM | CONTRATO | ORCAMENTO | ORCAMENTO | ORCAMENTO ORCAMENTOS | ORCAMENTOS
ATUAL (R$) 1 (R$) 2 (R$) 3 (R$) (RS) COM O VALOR
CONTRATUAL
(R$)
01
02
()

Declaramos que os valores praticados no ambito do Contrato/Termo em epigrafe encontram-se
vantajoso para 0 CISMEPAR, quando comparados aos valores praticados nos mercados.
Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Orc¢amentista
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De acordo, encaminhe-se

(Diretor da Unidade Executora)

ANEXO 11l - MODELO COMUNICACAO INTERNA SOBRE VENCIMENTO ANUAL DE
CONTRATO/TERMO

Cln® /20XX-GC-CISMEPAR

Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXX de 20XX.

PARA:
SETOR:
AlC

ASSUNTO: PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

Tendo em vista o vencimento do contrato/termon® /| decorrente da licitacao

<modalidade>n®___ /  nadatade___ / / , firmado entre 0o CISMEPAR e a empresa

, que tem como objeto , solicitamos, vossa manifestacdo quanto a

renovacdo do prazo de vigéncia contratual por mais por mais um periodo de 12 (doze) meses, ou seja, de
I 1 a__ | |

Informamos que a referida renovacao de vigéncia, esta prevista em contrato, bem como, esta
amparada por previsdo legal, art. 57, 8 I, da Lei 8.666/93, onde prevé que o prazo de duragdo dos contratos de

natureza continuada, como € o caso da contratada podem chegar a 60 (sessenta) meses.

Por oportuno, informamos que para dar prosseguimento ao processo de renovacao de vigéncia
contratual, solicitamos desta Unidade Executora, manifestagéo por escrito, sobre o interesse ou nao da

renovacao do prazo de vigéncia do contrato/termo supracitado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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Atenciosamente,

GESTAO DE CONTRATOS - CISMEPAR

ANEXO IV - MODELO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE PARA RENOVACAO
CONTRATUAL — UNIDADES EXECUTORAS CISMEPAR

A/C: Unidade de Gestao de Contratos

Assunto: Renovacao do prazo de vigéncia contratual
Contrato/Termo: n°__/

Contratada:

Objeto:

Tendo em vista a comunicacdo realizada pela Unidade de Gestdo de Contratos do
CISMEPAR, a respeito do vencimento da vigéncia contratual e interesse de renovacao do contrato em epigrafe,

manifestamos da seguinte forma:

() Né&o temos interesse na prorrogacao de prazo de vigéncia contratual da empresa
supracitada (MOTIVAR).

() Temos interesse na prorrogacgao de prazo de vigéncia contratual, por mais um
periodo de 12 (doze) meses,ouseja,de /[ a_ [ |

Desta forma, apresentamos a seguir as raz6es que nos levam a entender viavel e justificada a

renovacgéo da vigéncia do supracitado contrato/termo:

a) Considerando que a continuidade na prestacdo dos servigos ja contratados minimizaria custo,
vez que nossos colaboradores ja estdo familiarizados com a forma de trabalho da contratada/credenciada, evitando
inadaptacdes que poderiam nos gerar custos.

b) Considerando que os servigos vém sendo prestados de forma satisfatdria e tem produzido os
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efeitos desejados ao consorcio, bem como, ndo acarretaria tumulto, pois ndo implica em mudancas estruturais;
c¢) Considerando que sob o ponto de vista legal, o art. 57, § I, da Lei 8.666/93, prevé que o
prazo de duracao dos contratos de natureza continuada, como € o caso da contratada podem chegar a 60 (sessenta)
meses, sua prorrogacao, estaria amparada pelo dispositivo legal citado e por clausula contratual.
Conforme demonstrado acima, tanto as razdes técnicas quanto legais autorizam o aditamento
contratual. Assim sendo, solicitamos a Unidade de Gestdo de Contratos que de prosseguimento ao processo de

renovacao de vigéncia contratual, conforme proposto.

Atenciosamente,

Londrina/PR, de de20

(Diretor da Unidade Executora)
CISMEPAR

ANEXO V - MODELO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE PARA RENOVACAO CONTRATUAL
— CONTRATADO-CREDENCIADO

Ao: Consorcio Intermunicipal de Satde do Médio Paranapanema CISMEPAR
AJ/C: Unidade de Gestéo de Contratos

Assunto: Renovacao do prazo de vigéncia contratual
Contrato/Termo: n°__/

Contratada:

Objeto:

<Nome da empresa>, com sede na <endere¢o>, inscrita no CNPJ:

regularmente representada, nos termos de seus atos constitutivos pelo titular firmado abaixo, manifestamo-nos
da seguinte forma:

() Na qualidade de contratada/credenciada, vimos pela presente manifestar o N&o
interesse na renovacgdo do contrato/termo, dos servicos que vém sendo prestados por nossa empresa.

() Na qualidade de contratada/credenciada, vimos pela presente manifestar o Interesse de
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renovar e assim dar continuidade a prestacdo de servigos regulamente prestados por nossa empresa, mantendo
as mesmas clausulas e condic¢des contratuais por mais um periodo de 12 (doze) meses, ou seja,de /[
a_ | |

Para fins de renovacéo de renovacao do prazo de vigéncia contratual, encaminhamos
juntamente com esta manifestacdo a Prova de Regularidade Perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
— FGTS e Prova de Regularidade com a Fazenda Nacional.

Declaramos, ainda, para os fins de direito, que, mantemos plenamente todos os requisitos da
habilitacéo inicial exigidos no Edital, responsabilizando-me por todas as informacdes prestadas ao CISMEPAR.

Atenciosamente,
Londrina-PR, de de 2021.

Assinatura devidamente identificada do representante legal da empresa

1-Né&o havendo concordancia da contratada/credenciada na prorrogacdo do contrato/termo resta claro
gue o contrato serd automaticamente extinto com o advento do seu termo final.
2-Emitir a manifestacdo em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa juntamente com a

assinatura de seu representante legal.

ANEXO VI - APONTAMENTO DE FISCALIZACAO

Apontamento de fiscalizacao: n° 120

Contrato Administrativo n° /20 .

Diretoria

A/C: Empresa

Atendendo a Instrucdo Normativa n°® 007/2021 e no cumprimento das fung¢des atribuidas na

Portaria n° de 20 | referente 4 fiscalizagdo do Contrato Administrativo n° /20 firmado com a
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empresa , CNPJ n° . . - gerado pelo processo

administrativo n° /20, e processo licitatorion® /20, que possui como objeto:

Venho através deste, informar que foram encontradas a seguintes ndo conformidades nos

(servicos ou materiais) entregues pela contratada:

Referéncia Contratual Providéncias a Serem
Nao conformidades (dispositivo contratual Tomadas pela Contratada
infringido)

Diante do exposto a contratada tem o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentar

esclarecimentos e regularizar as nao conformidades apontadas.

Recebido em / /20

Responsavel da Contratada <Nome>
Fiscal do Contrato

ANEXO VII - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

2— ESPECIFICAQ(N)ES DOS ITENS RECEBIDOS
_— : o . Valor Total
Item | Descricdo de Produto e Servico | Métrica Quantidade (R$)
TOTAL
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OBSERVACOES:

Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

<Nome>
Unidade de Almoxarifado

ANEXO VIII - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

1 - IDENTIFICACAO

Contrato n°;
Contratante:
Contratada:
Obijeto:
Ordem de
Servico / Nota
Fiscal n°:

Periodo de
Referéncia:

Por este instrumento, atestamos, que os itens discriminados abaixo foram recebidos definitivamente desta data,
pois estdo de acordo com os Critérios de Aceitacdo previamente definidos pela CONTRATANTE e atendem as
exigéncias especificadas no Termo de Referéncia / Projeto Bésico do Contrato acima referenciado.

2 — ESPECIFICAQ@ES DOS ITENS RECEBIDOS
Item | Descri¢do de Produto e Servico | Meétrica Quantidade VaI(()Igg')otal
TOTAL
OBSERVACOES:
Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.
ICP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padro ICP- ArguivolassinadolDigitalmentelporSILVIAKARLAIAZEVED OV JANDRADE

O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia
da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
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<Nome>
Fiscal do Contrato

ANEXO IX- CHECK-LIST PARA ATESTO DE NOTAS FISCAIS

Check-List para Atesto de Notas Fiscais

Processo n°; N° da NF: Unidade Gestora:
Contrato n°; Valor da NF: Glosa:
Objeto:

1 — Existe saldo de empenho suficiente para pagamento da NF? ( ) Sim ( ) Nao

2 — Quando da entrega da NF, a contratada apresentou as Certiddes de Regularidade

Fiscal validas,

v’ Certiddo da Receita Federal ( ) Sim ( ) Néo Data de Validade:

v Certiddo do FGTS ( ) Sim () Néo Data de Validade:

v' Certidao Estadual ( ) Sim () N&oData de Validade:

v’ Certiddo Municipal () Sim () NaoData de Validade:

v Certiddo Trabalhista ( ) Sim () NdoData de Validade:
3 — Os servicos/produtos foram executados/fornecidos conforme o objeto contratado?
( )Sim ( ) Naéo

4 — Os valores e quantitativos da NF conferem com a medicdo dos
Servigos

executados/produtos fornecidos? ( ) Sim ( ) Néo
5 — A NF apresenta as informac@es exigidas no Edital e Contrato? ( ) Sim ( ) Néo

6 — Ocorreu glosa no pagamento? ( ) Sim ( ) Néo
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Justificativa:

Observagoes:

Em, / /

Nome e assinatura do

FiscalPortaria n®

ANEXO X - TERMO DE ACEITE DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

PROCESSO N°
PORTARIA N°

OBJETO:

Declaro que serei responsavel pela fiscalizagdo do contrato originado por esse processo e essa
portaria, acompanhando sua execuc¢do e adotando os procedimentos que se fizerem necessarios para exigir seu

fiel cumprimento, de acordo com as clausulas do instrumento e disposi¢édo legais que regulam a matéria.

FISCAL RESPONSAVEL :
CARGO/FUNCAO:
SETOR DE LOTACAO:
FONE DE CONTATO:

I(:P Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- OAEq“iV? A_ss‘:n:do Digit'f‘lmle;tes pf’{; S'(;'V"\//I'\ ZAR:A e DO dANDRAD;E
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Londrina/PR, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

<Nome>
Fiscal do Contrato

INSTRUCAO NORMATIVA N° — 010/2022

Esta instrucdo normativa dispde sobre a extingdo do
contrato de trabalho mediante acordo entre empregados
publicos e o Cismepar, conforme permissivo do art. 484-a
da CLT.

A Diretoria de Recursos Humanos do Consércio Intermunicipal de Satude do Médio Paranapanema —
CISMEPAR, no uso de suas atribui¢des contidas no contrato de consércio publico, clausulan® 13, d. RESOLVE:

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrucdo normativa tem por finalidade dispor sobre os procedimentos para realizacdo da
exting¢do de contrato de trabalho mediante acordo entre as partes, nos termos do Art. 484-A da CLT.

CAPITULO II - DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os trabalhadores do CISMEPAR, com as seguintes excecdes:

a) comissionados originarios,

b) com contrato de trabalho suspenso ou interrompido;

C) reintegrados por decisdo judicial ndo transitada em julgado, ressalvada a hipdtese de celebracdo
de distrato trabalhista no bojo de acordo judicial;

d) que tenham a conduta sob investigacdo em procedimento de indole disciplinar, cuja possibilidade
de acordo ndo se aplica.

CAPITULO III - DOS CONCEITOS

Art. 3° Para Fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
I - Comissionados originarios: empregados contratados por livre nomeacao, cargos de confiancga;
Il - Iniciativa de Celebracéo de acordo: documento emitido pelo empregado;
- Diretoria Executora: local onde o empregado esté lotado.

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE
O Consoércio Intermunicipal de Satide do Médio Paranapanema da garantia Inicio
da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
http://www.cismepar.org.br no link Didrio Oficial.
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CAPITULO IV - DAS REFERENCIAS

Art. 4° O fundamento juridico desta instru¢do normativa encontra respaldo no seguinte preceito normativo:
CLT — Decreto Lei n®5.452 de 01 de Maio de 1943:
“Art. 484 - A. O contrato de trabalho podera ser extinto por acordo entre empregado e
empregador, caso em que serdo devidas as seguintes verbas trabalhistas:
| - por metade:
a) 0 aviso prévio, se indenizado; e
b) a indenizacao sobre o saldo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo, prevista no 8
1o do art. 18 da Lei no 8.036, de 11 de maio de 1990;
Il - na integralidade, as demais verbas trabalhistas.
81° A extingcdo do contrato prevista no caput deste artigo permite a movimentagdo da
conta vinculada do trabalhador no Fundo de Garantia do Tempo de Servigo na forma do
inciso I-A do art. 20 da Lei no 8.036, de 11 de maio de 1990, limitada até 80% (oitenta
por cento) do valor dos depdsitos.
82° A extincdo do contrato por acordo prevista no caput deste artigo ndo autoriza o
ingresso no Programa de Seguro-Desemprego” (Incluido pela Lei n® 13.467, de 2017).

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° A realizacdo da extincdo do contrato de trabalho decorrente de acordo entre as partes se dard,
necessariamente, mediante as seguintes condicoes:

a) a iniciativa da celebracdo do acordo deve, obrigatoriamente, partir do empregado através de
requerimento expresso, declarando que o faz de livre e espontanea vontade, a qual devera ser dirigida ao
Presidente do Consorcio, constando os fatos e motivos que fundamentam seu pedido;

b) o acordo devera observar os parametros legalmente estabelecidos na presente instrugdo normativa, em
consonancia com as previsdes contidas na CLT e demais normas do ordenamento juridico;

c) a analise administrativa do pedido deve ser processada e decidida de modo isondmico, objetivo,
razoavel e imparcial, buscando, a concretizacdo do interesse publico e a continuidade da eficiéncia administrativa;

e) o ato deve receber a publicidade dos demais atos de admissao ou desligamento de pessoal;

f) tem de estar comprovada a disponibilidade orcamentaria e financeira para pagamento das verbas
trabalhistas previstas no artigo 484-A da CLT, mediante manifestacdo da Diretoria Contabil e Financeira.

CAPITULO VI - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 6° E de competéncia do empregado:

I - Emitir documento solicitando resciséo por acordo constando os fatos e motivos que fundamentam
seu pedido;

Il - Protocolar a solicitagdo na Diretoria de Recursos Humanos.

Art. 7° E de competéncia da Diretoria de Recursos Humanos:
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| - Receber a iniciativa de celebragdo do acordo, confeccionada pelo empregado, através de requerimento
expresso, declarando que o faz de livre e espontanea vontade, constando os fatos e motivos que fundamentam
seu pedido;

I1 — Encaminhar o pedido do empregado a Diretoria Executora;

Il — Apds analise positiva por parte da Diretoria Executora, informar a Diretoria Contébil e Financeira o
valor das verbas rescisorias;

Il - Apos decisdo positiva do Presidente, oficializar acordo para extingdo do contrato de trabalho,
observando os parametros legalmente estabelecidos na presente instrucdo normativa, sempre em acordo com as
previsdes contidas na CLT e demais normas do ordenamento juridico;

I11 - Dar publicidade ao ato de demisséo.

Art. 8° E de competéncia da Diretoria Executora:
| - Realizar a analise administrativa e emitir manifestacao referente ao pedido, devendo ser processada
de modo isondmico, objetivo, razoavel e imparcial, buscando a concretizacdo do interesse publico e a
continuidade da eficiéncia administrativa;
Il — Os critérios que deverdo ser observados compreendem:
a) analisar se o empregado foi reintegrado por decisao judicial. Em caso positivo, verificar se 0
processo transitou ou ndo em julgado, nos termos da alinea “c” do artigo 2° desta Instrucao
Normativa;
b) analisar se 0 empregado tem a conduta sob investigacdo em procedimento de indole
disciplinar, nos termos da alinea “d” do artigo 2° desta Instrugdo Normativa;
c) analisar se ha a possibilidade de substituicdo da funcdo exercida pelo empregado publico
solicitante do acordo a fim de garantir a concretizacdo do interesse publico e eficiéncia
administrativa;
Il — Sendo a manifestacdo positiva, encaminhar o processo a Diretoria de Recursos Humanos para
informacdes quanto ao valor da rescisao;
IV — Sendo a manifestacdo negativa, encaminhar o processo a Diretoria Executiva para andlise e parecer
opinativo ao Presidente.

Art. 9° E de competéncia da Diretoria Contabil Financeira proferir manifestacio quanto a disponibilidade
orcamentaria e financeira para pagamento das verbas trabalhistas previstas no artigo 484-A da CLT e encaminhar
0 processo a Diretoria Executiva.

Art. 10° E de competéncia da Diretoria Executiva avaliar as manifestacdes das Diretorias Executora e Contabil
e Financeira, e emitir parecer opinativo ao Presidente do Consorcio para que este profira decisao.

Paragrafo Unico. Sendo a manifestacdo da Diretoria Executora negativa e entendendo a Diretoria Executiva pela
possibilidade da celebracdo do acordo, antes de encaminhar o processo ao Presidente do Consorcio, devera
solicitar a manifestacdo da Diretoria de Recursos Humanos quanto ao valor das verbas rescisorias e da Diretoria
Contabil Financeira quanto a disponibilidade orcamentaria.

Art. 11° E de competéncia do Presidente do CISMEPAR emitir decisdo final sobre o processo, sempre
considerando que o interesse publico é superior ao interesse do empregado.

81° Sendo a manifestagcdo da Diretoria Executora e Executiva negativa e entendendo o Presidente pela
possibilidade da celebracéo do acordo, antes de proferir deciséo, devera solicitar a manifestacdo da Diretoria de
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Recursos Humanos quanto ao valor das verbas rescisorias e da Diretoria Contabil Financeira quanto a
disponibilidade orcamentaria.
82° A decisdo devera ser motivada e o inequivoco interesse publico demonstrado.

Art. 12° E de competéncia Da Unidade de Controle Interno:

I - Apontar a existéncia de procedimentos executados em ndo conformidade com esta instrugédo
normativa e solicitar a apuracdo de responsabilidade e restituicdo de dano ao erario caso este seja identificado,
bem como proposigdo de melhorias para contingenciamento de novas ocorréncias;

Il-  Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, atravées da atividade de auditoria interna;

Il - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizages da Instru¢cdo Normativa, em especial no que
tange a avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos.

CAPITULO VII - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13° A unidade de gestdo de pessoas emitird toda documentacdo necessaria para o encerramento do contrato
de trabalho.

Art. 14° Os pagamentos das verbas trabalhistas correspondentes ao acordo de extingdo do contrato de trabalho
seguirdo os prazos previstos na CLT.

Art. 15° Os termos contidos nesta Instru¢cdo Normativa ndo eximem a observancia das demais leis, normas e
resolucdes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 16° Ficara a cargo da Diretoria de Recursos Humanos e da Unidade de Controle Interno as atualizacOes e
alteracdes desta Instrucdo Normativa.

Art. 17° A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa pelos agentes publicos acarretara
instauracao de processo administrativo para apurar responsabilidade em eventual dano ao erario publico.

CAPITULO VIII - DA APROVACAO
Art. 18° A presente Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Londrina/PR, XX de Abril de 2022.

Rosana Aparecida Marciano Spagnolo
Diretora de Recursos Humanos

Silvia Karla Azevedo Vieira Andrade Marcos Antdnio Voltarelli
Diretora Executiva Presidente do Cismepar
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AVISO DE SUSPENSAO DE LICITACAO
Processo Administrativo n° 009/22
PREGAO ELETRONICO N° 008/22

O Consorcio Intermunicipal de Satude do Médio Paranapanema — CISMEPAR torna publico que a sesséo publica
do pregdo em epigrafe, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada na administracdo, gerenciamento e
emissdo de Vale Alimentacdo (através de cartdo magnético/eletrénico com tecnologia de chip eletrénico de
seguranga) a serem fornecidos aos trabalhadores do Cismepar prevista para o dia 02/05/2022 estd SUSPENSA
para analise de impugnacdo e revisdo do edital. A nova data serd divulgada assim que concluida a analise e
alteracdes do edital que se demonstrarem necessarias.

Londrina, 29 de abril de 2022.

Fabiane R. de Oliveira
Pregoeira do CISMEPAR

Arquivo Assinado Digitalmente por SILVIA KARLA AZEVEDO V. ANDRADE
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da autenticidade deste documento, desde que visualizado através de
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