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CISMEPAR

COMPROMISSO COM A SAUDE

ORDEM DE SERVICO D.E N° 002/2008

Regulamenta o fluxo de numeragdo e de
arquivamento de documentos do Consdércio
Intermunicipal de Salde do Médio
Paranapanema.

A Diretforia Executiva do Consdrcio Infermunicipal de Sadde do

Medio Paranapanema — CISMEPAR - no uso de suas atribuicdes,

Considerando a necessidade de centralizar a numeracdo de
documentos dos Conselhos e da Diretoria Executiva do CISMEPAR, com o

fim de evitar dupla numeracdo ou outro tipo de equivoco;

RESOLVE:

Art.1° - SGo considerados documentos expedidos pelos
Conselhos e pela Direforia Executiva do CISMEPAR os seguintes
documentos, dentre outros afins:

a) Projeto de Resolucdo;

) Resolucdo;

c) Portaria;

d) Comunicacdo Interna;

e) Memorando;

f) Ordem de Servico;

g) Oficio

Art. 2°- Todos os documentos mencionados no “item 1" devem
possuir uma numeracdo seqlencial que serd seguida durante o ano em
exercicio, reiniciando no ano seguinte. A numeracdo de qualguer desses

documentos deve possuir, pelo menos, 03 (irés) digitos, seguido pelo ano
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de sua expedicdio, conforme o exemplo: “Projeto de Resolugdo n°
000/2008".

Art. 3° - Uma vez confeccionados, os documentos serdo
numerados pelo setor de apoio & Diretoria Executiva, que serd o Unico

responsdvel pela guarda e conferéncia da numeragdo e sua sequiéncia.

Art. 4° - O Departamento que confeccionar o documento
deverd remeter pelo menos uma coépia fisica para o sefor de Apoio &
Diretoria Executiva, e disponibilizar-lhe a via digifal. Apds assinado, ©
Departamento responsdvel, havendo necessidade, deverd providenciar a

sua publicac@o e encaminhar uma coépia desta para a Diretoria

Executiva.

Art. 5° - As vias originais dos documentos jd mencionados
serdo arquivados, sistemdtica e exclusivamente, junto & Diretoria

Executiva.

Art. 6°- O “"Anexo I" é parte infegrante desta.

Art. 7° - Esta Ordem de Servico enfra em vigor nesta data,

revogadas as disposicdes em contrdrio.

Londring, 03 de setembrg de 2008.

\CCHI DE SOUZA
Diretora Executiva
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ANEXO |

FLUXOGRAMA

ocumento é enca

 Setor de Aboio a
era 0 documento

posvassinado, 0 Apoio ;

documento original
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